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ZAPYTANIE OFERTOWE W RAMACH ZASADY 

KONKURENCYJNOŚCI 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

pn. Świadczenie usług hotelarskich i cateringowych oraz udostępnienie terenu ośrodka 

w celu realizacji projektu współfinansowanego ze środków PFRON XXIII 

Ogólnopolskich Integracyjnych Warsztatów Artystycznych. 

 

 

 

 

 

Integralną część niniejszego zapytania ofertowego stanowią: 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty  

Załącznik nr 1a – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 4a – Oświadczenie o braku powiązań 

Załącznik nr 4b – Oświadczenie z art. 7 ust. 1 (sankcyjne) 

Załącznik nr 5 – Wykaz usług 

Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna 
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Polskie Stowarzyszenie na rzecz Osób z Niepełnosprawnością Intelektualną Koło  

w Koszalinie  

ul. Wyspiańskiego 4 

75- 629 Koszalin  

tel. 94 345-08-53 

www.niepelnosprawni.koszalin.pl 

NIP: 669-19-13-337 

KRS: 0000036441 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Zamówienie prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności zawartą w Załączniku  nr 3 do 

Zasad wspierania realizacji zadań - Wytyczne w zakresie kwalifikowalności kosztów w ramach 

art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych – Rozdz. VIII. 

2. Zamówienie nieobjęte procedurą zamówienia publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (tekst pierwotny: Dz. U. z 2024 r. poz.1320) 

Wykonawcy nie przysługują środki ochrony prawnej wynikające z ustawy Pzp. 

3. Zamówienie nie zostało podzielone na części. 

4. Treść niniejszego zapytania ofertowego i jego załączników nie podlega negocjacjom.    

5. Projekt współfinasowany ze środków PFRON: realizacja projektu dotyczącego kierunku 

pomocy 3 „wzrost aktywności osób niepełnosprawnych w różnych dziedzinach życia”, 

obejmującego następujące zadania: 

1 Zadanie 10 (§ 1 pkt 10 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 7 lutego 

2008 r. w sprawie rodzajów zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób 

niepełnosprawnych zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym, zwanym dalej 

rozporządzeniem,”), pn. Promowanie aktywności osób niepełnosprawnych w różnych 

dziedzinach życia społecznego i zawodowego.  

2 Zadanie 9 (§ 1 pkt 9 rozporządzenia), pn. Organizowanie lokalnych, regionalnych i 

ogólnopolskich imprez kulturalnych, sportowych, turystycznych i rekreacyjnych dla osób 

niepełnosprawnych wspierających ich aktywność w tych dziedzinach. 

pod nazwą: XXIII Ogólnopolskie Integracyjne Warsztaty Artystyczne, wykonywanego w 

terminie od dnia 1 czerwca 2025 do dnia 31 października 2025 roku, zwanego dalej 

„projektem”. Projekt dotyczy następującego typu projektu: Typ projektu 6: Spotkania i imprezy 

integracyjne o charakterze zamkniętym (w szczególności: warsztaty, zawody, koncerty). 

 

 

http://www.niepelnosprawni.koszalin.pl/


3 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia jest świadczenie usług 

hotelarskich i cateringowych oraz udostępnienie terenu ośrodka w celu realizacji projektu 

współfinansowanego ze środków PFRON XXIII Ogólnopolskich Integracyjnych Warsztatów 

Artystycznych. Termin realizacji warsztatów: 10-12.09.2025 r. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1a do zapytania. 

3. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych 

we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania.  

4. Wspólny Słownik Zamówień Publicznych CPV:  

55100000-1 Usługi hotelarskie 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków   

55321000-6 Usługi przygotowania posiłków 

5. Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu: 

a) nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych, 

b) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, 

c) nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, 

d) nie przewiduje zamówień dodatkowych, 

e) dopuszcza powierzenie części zamówienia podwykonawcom, 

f) nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium, 

g) nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

6. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będzie prowadzone w złotych 

polskich. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na realizację zamówienia. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu o 

zamówienie publiczne. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) spełnią warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

a) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie umowy - o 

udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału wskazane w pkt. 2.1). 

b) posiadania potencjału technicznego lub zawodowego – o udzielenie zamówienia 

mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału wskazane w pkt. 

2.2). 

1a. Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych wyżej warunków skutkować będzie 

odrzucaniem oferty Wykonawcy. 

Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków udziału 

w postępowaniu – Załącznik nr 3. 
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2. Potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu: 

 

 

 

 

2.1) 

Minimalny poziom warunku. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, 

że dysponuje środkami finansowymi lub 

posiada zdolność kredytową, na dzień 

składania ofert, na kwotę nie mniejszą niż 

200.000,00 zł 

Dokument potwierdzający spełnianie 

warunku. 

Na potwierdzenie spełnienia warunku, 

wykonawca wraz z ofertą złoży informację z 

banku lub zaświadczenie o posiadanej 

zdolności kredytowej, na kwotę nie mniejszą 

niż wskazana w warunku. Informacja musi 

być nie starsza niż 3 miesiące przed upływem 

terminu na składanie oferty. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2) 

Minimalny poziom warunku. Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, 

że w okresie ostatnich 3 latach przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, wykonał lub wykonuje w 

sposób należyty co najmniej: 

- 3 usługi, każda o wartości co najmniej 50 

000,00 zł brutto, polegające na organizacji 

wydarzenia, które obejmowało swym 

zakresem: usługą cateringową wraz z  

noclegami oraz udostępnieniem terenu 

ośrodka w celu realizacji imprezy plenerowej 

dla co najmniej 250 osób. Wszystkie usługi 

wskazane na spełnienie warunku udziału w 

postępowaniu, muszą dotyczyć organizacji 

wydarzenia w formule stacjonarnej.  

Dokument potwierdzający spełnianie 

warunku. 

W zakresie doświadczenia Wykonawca 

zobowiązany będzie złożyć wykaz usług 

wykonanych, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, oraz 

załączeniem dowodów określających, czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 
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usługi zostały wykonane, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli Wykonawca z 

przyczyn niezależnych od niego nie jest w 

stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie wykonawcy; w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w 

okresie ostatnich 3 miesięcy.  

Jeżeli Wykonawca powołuje się na 

doświadczenie w realizacji usług 

wykonywanych wspólnie z innymi 

Wykonawcami, wówczas w wykazie należy 

wskazać usługi, w których wykonaniu 

Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a 

w przypadku świadczeń powtarzających się 

lub ciągłych, w których wykonaniu 

bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy. 

Wartości podane w dokumentach 

potwierdzających spełnienie warunku w 

walutach innych niż wskazane przez 

Zamawiającego należy przeliczyć wg 

średniego kursu NBP na dzień wszczęcia 

postępowania tj. publikacji zaproszenia na 

stronie internetowej Zamawiającego. 

Wykaz usług przygotowany wg Załącznika 

nr 5. 

 

3. Spełnianie warunków udziału przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, konsorcjum, spółki cywilne 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, konsorcjum 

Wykonawców, wspólników spółki cywilnej, dokumenty wymienione w pkt 2 ppkt 2.1)-2.2) 

składa ten Wykonawca, członek konsorcjum, wspólnik spółki cywilnej, który wykazuje 

spełnienie odpowiedniego warunku udziału w postępowaniu. Oznacza to, że Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, konsorcjum Wykonawców, wspólnicy spółki 

cywilnej wykazują spełnienie warunków: 

a) przez jednego Wykonawcę – w zakresie doświadczenia w wykonaniu usług, 

b) przez 2 lub więcej Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w 

zakresie posiadania środków finansowych lub zdolności kredytowej. 
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4. Przedmiotowe środki dowodowe 

4.1. Zamawiający wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

a) Wstępnie zarezerwowane miejsce w hotelu/ośrodku: nazwa, adres.  

b) Potwierdzenie, że Hotel lub obiekt szkoleniowy lub obiekt konferencyjny, 

zlokalizowany  jest do 25 km od Koszalina - centrum (km wyliczone na podstawie 

odległości na mapach google, wpisując miejscowość Koszalin  oraz miejscowość, w 

której zlokalizowany jest ośrodek wraz z nazwą ulicy,  wybierana jest najkrótsza droga 

- przy uwzględnieniu dróg przejezdnych i dostępnych – dostosowanych do jazdy przez 

autobusy/autokary) – mapka z zaznaczoną trasą i podaną ilością kilometrów. 

c) Potwierdzenie, ze pokoje/domki  wyposażone są w stabilne łóżka z pościelą, stolik z 

krzesłami/fotelikami, szafkę na ubrania, czajnik bezprzewodowy, lodówkę, leżaki 

plażowe, telewizor. 

d) Potwierdzenie posiadania terenu zielonego - płaskiego umożliwiającego  zakotwiczenie 

namiotów, dostosowanego do swobodnego przemieszczania się osób z 

niepełnosprawnościami (w tym osób na wózkach inwalidzkich, kulach, balkonikach, 

trójnogach itp.) o powierzchni min. 9000 m2.  

4.2. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 

przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne, Zamawiający wezwie jednokrotnie 

odpowiednio do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie. 

4.3. Przedmiotowe środki dowodowe składa się wraz z ofertą, podpisane przez osobę 

upoważnioną do podpisania oferty. 

4.4. Przedmiotowe środki dowodowe należy złożyć w języku polskim lub z tłumaczeniem na 

język polski. 

4.5. Jeżeli złożony dokument z ofertą nie potwierdzi, że obiekt posiada parametry/funkcje, co 

najmniej w min. zakresie jak wskazano w opisie przedmiotu zamówienia, oferta Wykonawcy 

zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami zamówienia. 

Przedmiotowe środki dowodowe - Materiały na potwierdzenie zgodności oferowanej usługi z 

opisem przedmiotu zamówienia: 

a) Muszą potwierdzać wszystkie parametry/funkcjonalność wskazane przez Zamawiającego w 

SWZ – powyżej, pkt. 4.1.   

b) W przypadku złożenia materiału zawierającego szerszy zakres informacji niż wymagany, 

Wykonawca powinien w treści dokumentu zaznaczyć stronę/akapit potwierdzający wymagane 

parametry/funkcjonalność. 

c) Zamawiający przez Materiał uważa: oryginalne foldery lub opisy obiektu, w którym będzie 

realizowana usługa, przygotowane przez właściciela obiektu lub pośrednika, wydruki ze stron 

internetowej oferowanego obiektu. 

 

V. INFORMACJA  NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOŻLIWOŚCI 

REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Wykluczeniu z postępowanie podlegają Wykonawcy: 

1) powiązani kapitałowo lub osobowo, 

Wyłączenie podmiotów powiązanych z zamawiającym z udziału w postępowaniu:  
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Zamawiający informuje, że nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a 

wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia opieki lub kurateli. 

2) na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej 

na Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów wpisanych na listę, 

o której mowa w art. 2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na wykluczeniu z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 

z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze 

zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. W przypadku 

wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zamawiający odrzuca ofertę takiego 

wykonawcy. 

2. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z postępowania Wykonawca złoży wraz z 

ofertą: 

Ad. 1.1) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – Załącznik nr 4a. 

Ad. 1.2) Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia na  podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – 

Załącznik nr 4b. 

 

 

VI. KRYTERIA OCENY OFERTY 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans 

punktów w kryterium: 

„Cena oferty brutto” – C – 100% 

 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE 

KRYTERIUM 

1. Zamawiający przyzna punkty wg poniższego opisu: 

 

Kryterium Waga [%] 
Liczba 

punktów 
Sposób oceny wg wzoru 

Cena oferty 

brutto. 
100% 100 

              Cena najtańszej oferty                              

C = --------------------------------- x 100 pkt 

                Cena badanej oferty 

RAZEM 100% 100 ──────────────────── 

 

2. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego 

wzoru: 

 

L = C  

 

gdzie: 

L – całkowita liczba punktów, 

C – punkty uzyskane w kryterium „Cena oferty brutto”, 

 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 
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4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym oraz zostanie oceniona, jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie 

lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę. 

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego. 

8. W przypadku przekroczenia kwoty, jaką Zamawiający dysponuje na sfinansowanie 

zamówienia, dopuszcza się negocjację oferowanej ceny. W przypadku, gdy pomimo negocjacji 

strony nie doprowadzą do zawarcia umowy, zamówienie może zostać powierzone (po 

uprzednich negocjacjach) Wykonawcy, który złożył kolejną pod względem punktowym ofertę. 

9. Postępowanie zostanie unieważnione jeżeli oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć  na sfinansowanie zamówienia, po uwzględnieniu 

możliwości przeprowadzenia negocjacji o których mowa w pkt 10. 

 

VIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć do dnia 29.07.2025 r. do godz. 12:00 

 

IX. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH 

1. Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części, co nie ma negatywnego wpływu na 

konkurencję. Brak podziału na części podyktowany jest względami ekonomicznymi. Niniejsze 

zamówienie dotyczy tylko usługi świadczonej dla jednej imprezy 3-dniowej, co sprawia, iż 

wykonanie usługi w ramach jednej części i przez jednego wykonawcę będzie stanowić 

najbardziej efektywny z punktu widzenia technicznego i formalnego sposób realizacji. 

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę obejmującą całość przedmiotu zamówienia. 

3. Termin związania ofertą – 30 dni od dnia złożenia oferty. 

 

X. INFORMACJĘ O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH  

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających. 

 

XI. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania usługi do dnia 12 września 2025 r. od dnia zawarcia umowy. 

Termin realizacji imprezy: 10-12.09.2025 r. 
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XII. TRYB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT ORAZ POWIADAMIANIA 

OFERENTÓW O WYNIKACH PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA 

A. Przygotowanie oferty: 

1. Wykonawca powinien podać jedną cenę ofertową za przygotowanie i zrealizowanie usługi 

opisanej w Załączniku nr 1a – Opisie przedmiotu zamówienia – uwzględniając warunki 

wynikające z opisu przedmiotu zamówienia oraz wynikające z charakteru usługi. Szczegółowe 

rozliczenie należy wpisać do tabeli kosztowej w Formularzu oferty – Załącznik nr 1. 

2.  Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu oferty 

ceny  brutto –  przez co rozumie się wartość wyrażoną w  jednostkach pieniężnych z  

uwzględnionym w cenie oferty należnego podatku od towarów i usług VAT – zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. 

3.  Podana cena jednostkowa będzie stała i będzie obowiązywać przez cały okres realizacji 

przedmiotu zamówienia. Wyliczenie ceny całkowitej w formularzu ofertowym służy 

porównaniu ofert, natomiast rozliczenie pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą następować 

będzie po rzeczywistej liczbie wydanych posiłków. 

4. Cena musi obejmować wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania 

przedmiotu zamówienia, uwzględniając przy tym w szczególności koszt organizacji noclegów 

wraz ze śniadaniem, zakupu składników spożywczych, koszty przygotowania i podania 

obiadów, kolacji i innych posiłków/poczęstunków wskazanych w opisie przedmiotu 

zamówienia, i inne koszty wynikające z czynności wskazanych w opisie przedmiotu 

zamówienia i wzorze umowy, bez których nie można wykonać zamówienia. 

5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa 

miejsca po przecinku. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub następna) jest mniejsza od 5 wynik 

należy zaokrąglić w dół, a jeżeli cyfra jest równa lub większa od 5 wynik należy zaokrąglić w 

górę.   

6. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. W takiej ofercie wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

Powyższe informacje Wykonawca zawiera w Formularzu oferty lub dołącza oświadczenie 

własne do oferty. 

7. Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 
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a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (dotyczy to również ofert składanych 

wspólnie, przez konsorcjum, spółki cywilne). Złożenie większej liczby ofert spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

b) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w postaci elektronicznej, wg Formularza oferty 

– załącznik nr 1.  

c) Oferta powinna zostać podpisana przez osobę upoważnioną, zgodnie z dokumentami 

rejestrowymi lub pełnomocnictwem. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika do 

oferty należy załączyć stosowne pełnomocnictwo. 

8. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

10. Wykonawca składa wraz z ofertą – Formularzem oferty: 

a) Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

b) Załącznik nr 4a – Oświadczenie o braku powiązań 

c) Załącznik nr 4b – Oświadczenie z art. 7 ust 1 (sankcyjne) 

d) Załącznik nr 5 – Wykaz usług wraz z dowodami potwierdzającymi ich należyte wykonanie 

e) Przedmiotowe środki dowodowe wskazane w Rozdz. IV. pkt 4. 

f) Pełnomocnictwo do podpisania oferty – jeżeli dotyczy. 

B. Złożenie i otwarcie ofert. 

11. Oferty należy złożyć w formie elektronicznej tj. postaci elektronicznej podpisanej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym na adres e-

mail: biuro1@doradztwo-przetargi.pl  

12. Termin składania ofert upływa w dniu 29.07.2025 r. o godz. 12:00. 

13. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina 

wpływu oferty na adres mailowy Zamawiającego. 

14. Oferta złożona po terminie wskazanym w pkt 12, nie będzie podlegała ocenie. 

15. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 29.07.2025 r., o godzinie 12:15. 

16. Informacja z otwarcia ofert zostanie udostępnione na stronie Zamawiającego. 

C. Badanie i ocena ofert, wybór oferty. 

17. Zamawiający dopuszcza: 

a) uzupełnienie wymaganych oświadczeń,  

b) wyjaśnienie treści złożonych dokumentów, 

c) wyjaśnienie rażąco niskiej ceny, jeżeli cena złożonej oferty będzie niższa o 30% od 

szacunkowej wartości zamówienia, powiększonej o podatek VAT, 

d) dokonanie oczywistych poprawek rachunkowych lub pisarskich. 

W sytuacjach określonych w pkt a-d) Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia 

dokumentów lub złożenia wyjaśnień, w wyznaczonym terminie, zawierającymi min. 2 dni 

robocze pomiędzy dniem wezwania, a dniem złożenia dokumentów/wyjaśnień. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji danych przedstawionych w ofercie. 

18. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 

mailto:biuro1@doradztwo-przetargi.pl
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a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 

b) przedmiotowe środki dowodowe nie zostały złożone/uzupełnione na wezwanie lub złożone 

przedmiotowe środki dowodowe nie potwierdzają zgodności z opisem przedmiotu 

zamówienia, 

c) nie spełnia wymagań Zamawiającego pod względem terminu realizacji zamówienia, 

zgodnie z opisem w Rozdz. XI, 

d) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym, 

e) została złożona przez podmiot podlegający wykluczeniu zgodnie z opisem w Rozdz. V, 

f) została złożona przez podmiot nie spełniający warunków udziału w postępowaniu zgodnie 

z opisem w Rozdz. IV, 

g) Wykonawca nie wyjaśnił rażąco niskiej ceny, 

h) Wykonawca nie uzupełnił brakujących w ofercie oświadczeń lub dokumentów. 

19. Wybór wykonawcy zostanie dokonany z zachowaniem zasady bezstronności i 

obiektywizmu, a także z zachowaniem przepisów o zamówieniach publicznych w zakresie w 

jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 

1320, z późn. zm.), zobowiązuje Zamawiającego do jej stosowania, określonych w 

„Wytycznych w zakresie kwalifikowalności kosztów w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych”. 

20. Informacja o wynikach prowadzonego postępowania będzie zamieszczona na stronie 

Zamawiającego oraz zostanie wysłana na adresy mailowe Wykonawców biorących udział w 

postępowaniu. 

21. Po ogłoszeniu wyboru, Zamawiający podpisze umowę o udzieleniu zamówienia z 

wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą. 

22. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wykonawcę, o którym mowa powyżej, 

Zamawiający ma prawo podpisać umowę z kolejnym wykonawcą, zgodnie z rankingiem ofert. 

23. Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia zostanie zamieszczone na stronie Zamawiającego. 

 

XIII. Dodatkowe Informacje 

1. Osoba uprawniona do kontaktu: Ewa Cyngiel, wyłącznie drogą mailową: 

biuro1@doradztwo-przetargi.pl  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie zwraca kosztów 

przygotowania i złożenia oferty przez Wykonawców. 

3. Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień 

publicznych, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w 

rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania 

Zamawiającego do zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy bez 

podania uzasadnienia swojej decyzji. 

 

  4. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

a) Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. 

mailto:biuro1@doradztwo-przetargi.pl
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Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które 

jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 

osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich 

osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy 

zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

b) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp:  

„Art. 222. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności  gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.” 

c) Zastrzeżenie informacji może dotyczyć nie tylko oferty, ale i innych dokumentów czy 

informacji składanych przez wykonawcę w postępowaniu. Dla skuteczności dokonanego 

zastrzeżenia należy wypełnić następujące warunki: 

➢ Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w całości lub części danego 

dokumentu powinny być złożone w oddzielnej części oferty (przykładowo w odrębnym 

pliku, dokumencie elektronicznym) i jednoznacznie oznaczone w nazwie pliku, 

dokumencie czy jego fragmencie. Przykładowo w nazwie pliku oznaczenie: TP lub 

tajemnica. W przypadku treści dokumentu czy informacji oznaczenie fragmentu 

oznaczonego tajemnicą przedsiębiorstwa może zostać dokonane przykładowo poprzez 

oznaczenie kolorem, wskazanie punktów czy rozdziałów, dokumentu w którym zawarte 

są informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa. 

➢ Wykonawca ma obowiązek równocześnie z dokonanym zastrzeżeniem wykazać, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Wymagania w tym 

względzie normuje definicja tajemnicy przedsiębiorstwa: 

Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) 

„Art. 11. 

2.  Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające 

wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich 

elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 

informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania 

z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, 

działania w celu utrzymania ich w poufności.” 

d) Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego 

postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 

e) Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 
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ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i 

skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich 

odtajnieniem. 

Stosownie do powyższego, jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków wynikających z 

ustawy, Zamawiający będzie miał podstawę do uznania, że zastrzeżenie tajemnicy 

przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w związku z tym potraktuje daną informację, jako 

niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

 

5. Zmiany umowy. 

Rodzaj i zakres zmian w umowie został zawarty w § 12. Wzoru umowy. 

 

Integralną część zapytania ofertowego stanowią: 

 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 1a – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 4a - Oświadczenie o braku powiązań 

Załącznik nr 4b - Oświadczenie z art. 7 ust. 1 (sankcyjne) 

Załącznik nr 5 - Wykaz usług 

Załącznik nr 6 - Klauzula informacyjna 


