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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Polskie Stowarzyszenie na rzecz Osob z Niepelnosprawnoscia Intelektualng Koto
w Koszalinie

ul. Wyspianskiego 4

75- 629 Koszalin

tel. 94 345-08-53

www.niepelnosprawni.koszalin.pl

NIP: 669-19-13-337

KRS: 0000036441

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamowienie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zawartg w Zataczniku nr 3 do
Zasad wspierania realizacji zadan - Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci kosztéw w ramach
art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych — Rozdz. VIII.

2. Zamdwienie nieobjete procedurg zamowienia publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst pierwotny: Dz. U. z 2024 r. poz.1320)
Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej wynikajace z ustawy Pzp.

3. ZamoOwienie nie zostato podzielone na czesci.
4. Tres¢ niniejszego zapytania ofertowego 1 jego zatacznikdéw nie podlega negocjacjom.

5. Projekt wspotfinasowany ze srodkéw PFRON: realizacja projektu dotyczacego kierunku
pomocy 3 ,wzrost aktywno$ci oséb niepelnosprawnych w réznych dziedzinach zycia”,
obejmujacego nastgpujace zadania:

1 Zadanie 10 (§ 1 pkt 10 rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 7 lutego
2008 r. w sprawie rodzajow zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oséb
niepelnosprawnych zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarzadowym, zwanym dalej
rozporzadzeniem,”), pn. Promowanie aktywno$ci o0sOb niepelnosprawnych w roéznych
dziedzinach Zycia spotecznego 1 zawodowego.

2 Zadanie 9 (§ 1 pkt 9 rozporzadzenia), pn. Organizowanie lokalnych, regionalnych i
ogo6lnopolskich imprez kulturalnych, sportowych, turystycznych i rekreacyjnych dla osob
niepetnosprawnych wspierajacych ich aktywnos$¢ w tych dziedzinach.

pod nazwa: XXIII Ogodlnopolskie Integracyjne Warsztaty Artystyczne, wykonywanego w
terminie od dnia 1 czerwca 2025 do dnia 31 pazdziernika 2025 roku, zwanego dalej
»projektem”. Projekt dotyczy nastepujacego typu projektu: Typ projektu 6: Spotkania i imprezy
integracyjne o charakterze zamknietym (w szczego6lnos$ci: warsztaty, zawody, koncerty).
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I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia jest Swiadczenie ustug
hotelarskich 1 cateringowych oraz udostepnienie terenu osrodka w celu realizacji projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw PFRON XXIII Ogolnopolskich Integracyjnych Warsztatow
Artystycznych. Termin realizacji warsztatow: 10-12.09.2025 r.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje si¢ w Zataczniku nr la do zapytania.

3. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych
we wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

4. Wspolny Stownik Zaméwien Publicznych CPV:

55100000-1 Ustugi hotelarskie
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow
55321000-6 Ustugi przygotowania positkéw

5. Zamawiajacy w przedmiotowym postgpowaniu:
a) nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych,
b) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,
¢) nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j,
d) nie przewiduje zaméwien dodatkowych,
e) dopuszcza powierzenie cze¢sci zamowienia podwykonawcom,
f) nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium,
g) nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Rozliczenie pomigedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg bedzie prowadzone w zlotych
polskich. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na realizacje zamowienia.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w niniejszym postepowaniu o
zaméwienie publiczne.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) spelnig warunki udziatu w postgpowaniu w zakresie:

a) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie umowy - o
udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udzialu wskazane w pkt. 2.1).

b) posiadania potencjatu technicznego lub zawodowego — o udzielenie zamowienia
moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu wskazane w pkt.
2.2).

la. Niespehienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkow skutkowaé bedzie
odrzucaniem oferty Wykonawcy.

Wykonawca sklada wraz z oferta o§wiadczenie potwierdzajace spelnienie warunkow udziatu
W postepowaniu — Zatgcznik nr 3.




2. Potwierdzenie spelnienia warunku udzialu w postepowaniu:

2.1)

Minimalny poziom warunku.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze,
ze dysponuje $rodkami finansowymi lub
posiada zdolno$¢ kredytowa, na dzien
sktadania ofert, na kwot¢ nie mniejsza niz
200.000,00 zt

Dokument potwierdzajacy spetnianie
warunku.

Na potwierdzenie spelnienia warunku,
wykonawca wraz z ofertg zlozy informacje z
banku lub zaswiadczenie o posiadanej
zdolnosci kredytowej, na kwote nie mniejsza
niz wskazana w warunku. Informacja musi
by¢ nie starsza niz 3 miesigce przed uptywem
terminu na sktadanie oferty.

2.2)

Minimalny poziom warunku.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze,
ze w okresie ostatnich 3 latach przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy —
w tym okresie, wykonat lub wykonuje w
sposob nalezyty co najmnie;j:

- 3 ushugi, kazda o wartosci co najmniej 50
000,00 zt brutto, polegajace na organizacji
wydarzenia, ktore obejmowato swym
zakresem: uslugg cateringowa wraz z
noclegami oraz udostgpnieniem terenu
osrodka w celu realizacji imprezy plenerowe;j
dla co najmniej 250 os6b. Wszystkie ustugi
wskazane na spelnienie warunku udzialu w
postepowaniu, musza dotyczy¢ organizacji
wydarzenia w formule stacjonarne;.

Dokument potwierdzajacy spetnianie
warunku.

W  zakresie do$wiadczenia Wykonawca
zobowigzany bedzie ztozy¢ wykaz ushug
wykonanych, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane, oraz
zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te
ushugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
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ustugi zostaly wykonane, a w przypadku
$wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych sa
wykonywane, a jezeli Wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéow —
o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku
$wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesigcy.

Jezeli Wykonawca powoluje si¢ na
doswiadczenie w realizacji ustug
wykonywanych  wspolnie z  innymi
Wykonawcami, wowczas w wykazie nalezy
wskaza¢ ustugi, w ktorych wykonaniu
Wykonaweca ten bezposrednio uczestniczyt, a
w przypadku $wiadczen powtarzajacych sig
lub ciagglych, w ktorych wykonaniu
bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

Wartosci  podane w  dokumentach
potwierdzajacych spelnienie warunku w
walutach innych niz wskazane przez
Zamawiajacego nalezy przeliczy¢ wg
sredniego kursu NBP na dzien wszczecia
postepowania tj. publikacji zaproszenia na
stronie internetowej Zamawiajacego.

Wykaz ustug przygotowany wg Zalacznika
nr 5.

3. Spelnianie warunkéw udzialu przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia, konsorcjum, spolki cywilne

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamodwienie przez Wykonawcoé4w, konsorcjum
Wykonawcoéw, wspolnikéw spotki cywilnej, dokumenty wymienione w pkt 2 ppkt 2.1)-2.2)
sktada ten Wykonawca, cztonek konsorcjum, wspolnik spotki cywilnej, ktory wykazuje
spelnienie odpowiedniego warunku udziatu w postgpowaniu. Oznacza to, ze Wykonawcy
wspoOlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, konsorcjum Wykonawcow, wspolnicy spotki
cywilnej wykazuja spelnienie warunkow:

a) przez jednego Wykonawce — w zakresie doswiadczenia w wykonaniu ustug,

b) przez 2 lub wiecej Wykonawcdéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia w
zakresie posiadania §rodkow finansowych lub zdolnos$ci kredytowe;.



4. Przedmiotowe Srodki dowodowe

4.1. Zamawiajacy wymaga ztozenia przedmiotowych §rodkéw dowodowych.
a) Wstepnie zarezerwowane miejsce w hotelu/osrodku: nazwa, adres.

b) Potwierdzenie, ze Hotel Ilub obiekt szkoleniowy Ilub obiekt konferencyjny,
zlokalizowany jest do 25 km od Koszalina - centrum (km wyliczone na podstawie
odlegtosci na mapach google, wpisujgc miejscowos¢ Koszalin oraz miejscowos¢, w
ktorej zlokalizowany jest osrodek wraz z nazwa ulicy, wybierana jest najkrotsza droga
- przy uwzglednieniu drég przejezdnych i1 dostgpnych — dostosowanych do jazdy przez
autobusy/autokary) — mapka z zaznaczong trasg i podang ilo$cig kilometréw.

c) Potwierdzenie, ze pokoje/domki wyposazone sg w stabilne 16zka z posciela, stolik z
krzestami/fotelikami, szatk¢ na ubrania, czajnik bezprzewodowy, lodowke, lezaki
plazowe, telewizor.

d) Potwierdzenie posiadania terenu zielonego - ptaskiego umozliwiajacego zakotwiczenie
namiotéw, dostosowanego do swobodnego przemieszczania si¢ 0sOb  z
niepetnosprawnosciami (w tym osob na wozkach inwalidzkich, kulach, balkonikach,
trojnogach itp.) o powierzchni min. 9000 m2.

4.2. Jezeli Wykonawca nie zlozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone
przedmiotowe Srodki dowodowe s3a niekompletne, Zamawiajacy wezwie jednokrotnie
odpowiednio do ich ztozenia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

4.3. Przedmiotowe s$rodki dowodowe sklada si¢ wraz z oferta, podpisane przez osobe
upowazniong do podpisania oferty.

4.4. Przedmiotowe srodki dowodowe nalezy ztozy¢ w jezyku polskim lub z thtumaczeniem na
jezyk polski.

4.5. Jezeli ztozony dokument z oferta nie potwierdzi, ze obiekt posiada parametry/funkcie, co
najmniej w min. zakresie jak wskazano w opisie przedmiotu zamdwienia, oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami zamowienia.

Przedmiotowe $rodki dowodowe - Materialy na potwierdzenie zgodnosci oferowanej ustlugi z
opisem przedmiotu zamowienia:

a) Musza potwierdza¢ wszystkie parametry/funkcjonalno$¢ wskazane przez Zamawiajacego w
SWZ — powyzej, pkt. 4.1.

b) W przypadku ztoZzenia materiatu zawierajacego szerszy zakres informacji niz wymagany,
Wykonawca powinien w tresci dokumentu zaznaczy¢ strong/akapit potwierdzajacy wymagane
parametry/funkcjonalnos$c¢.

¢) Zamawiajacy przez Materiat uwaza: oryginalne foldery lub opisy obiektu, w ktérym bedzie
realizowana ushluga, przygotowane przez wlasciciela obiektu lub posrednika, wydruki ze stron
internetowej oferowanego obiektu.

V. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI
REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykluczeniu z postepowanie podlegaja Wykonawcy:

1) powigzani kapitatlowo lub osobowo,

Wylaczenie podmiotdow powiazanych z zamawiajacym z udzialu w postepowaniu:




Zamawiajacy informuje, ze nie moze udziela¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) Pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia opieki lub kurateli.

2) na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego w celu przeciwdzialania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej
na Ukraing rozpoczg¢tej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec 0s6b 1 podmiotow wpisanych na liste,
o ktéorej mowa w art. 2 ustawy, stosuje si¢ sankcje polegajace m.in. na wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, z postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza si¢:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziatlaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujagcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze
zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 1
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



Powyzsze wykluczenie nastgpowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci. W przypadku
wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zamawiajacy odrzuca oferte takiego
wykonawcy.

2. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z postgpowania Wykonawca ztozy wraz z
oferta:

Ad. 1.1) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych — Zatgcznik nr 4a.

Ad. 1.2) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegbélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego —
Zatacznik nr 4b.

VI. KRYTERIA OCENY OFERTY

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajagca najkorzystniejszy bilans
punktow w kryterium:

,Cena oferty brutto” — C — 100%

VII. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE
KRYTERIUM

1. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszego opisu:

Kryterium Waga [%] pﬁiflftlgiv Sposob oceny wg wzoru
C fort Cena najtanszej oferty
"ot 100% 100 | C= x 100 pkt

Cena badanej oferty

RAZEM 100% 100

2. Catkowita liczba punktow, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego
wzoru:

gdzie:
L — catkowita liczba punktow,
C — punkty uzyskane w kryterium ,,Cena oferty brutto”,

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejsza ofertg.




4. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym oraz zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowg cene.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych treSci zlozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sa zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

8. W przypadku przekroczenia kwoty, jaka Zamawiajacy dysponuje na sfinansowanie
zamoéwienia, dopuszcza si¢ negocjacj¢ oferowanej ceny. W przypadku, gdy pomimo negocjacji
strony nie doprowadza do zawarcia umowy, zamowienie moze zosta¢ powierzone (po
uprzednich negocjacjach) Wykonawcy, ktory ztozyt kolejng pod wzgledem punktowym oferte.

9. Postepowanie zostanie uniewaznione jezeli oferta z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, po uwzglednieniu
mozliwosci przeprowadzenia negocjacji o ktorych mowa w pkt 10.

VIII. TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 29.07.2025 r. do godz. 12:00

IX. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

1. Przedmiot zamowienia nie zostal podzielony na cz¢s$ci, co nie ma negatywnego wpltywu na
konkurencje. Brak podziatu na czgéci podyktowany jest wzgledami ekonomicznymi. Niniejsze
zamowienie dotyczy tylko ustugi §wiadczonej dla jednej imprezy 3-dniowej, co sprawia, iz
wykonanie uslugi w ramach jednej czgsci i przez jednego wykonawce bedzie stanowié
najbardziej efektywny z punktu widzenia technicznego i formalnego sposob realizacji.

2. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte obejmujaca calo$¢ przedmiotu zamowienia.

3. Termin zwigzania ofertag — 30 dni od dnia ztoZenia oferty.

X. INFORMACJE O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych.

XI. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin wykonania ustugi do dnia 12 wrze$nia 2025 r. od dnia zawarcia umowy.

Termin realizacji imprezy: 10-12.09.2025 r.



XII._TRYB PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT ORAZ POWIADAMIANIA
OFERENTOW O WYNIKACH PROWADZONEGO POSTEPOWANIA W SPRAWIE
ZAMOWIENIA

A. Przygotowanie oferty:

1. Wykonawca powinien poda¢ jedna cen¢ ofertowa za przygotowanie i zrealizowanie ushugi
opisanej w Zalagczniku nr la — Opisie przedmiotu zamowienia — uwzgledniajgc warunki
wynikajace z opisu przedmiotu zamowienia oraz wynikajace z charakteru ustugi. Szczegdtowe
rozliczenie nalezy wpisa¢ do tabeli kosztowej w Formularzu oferty — Zatgcznik nr 1.

2. Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu oferty
ceny brutto — przez co rozumie si¢ warto§¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych z
uwzglednionym w cenie oferty naleznego podatku od towardéw i ustug VAT — zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

3. Podana cena jednostkowa bedzie stata i bedzie obowigzywaé przez caly okres realizacji
przedmiotu zamowienia. Wyliczenie ceny catkowitej w formularzu ofertowym stuzy
porownaniu ofert, natomiast rozliczenie pomigdzy Zamawiajagcym, a Wykonawca nastepowac
bedzie po rzeczywistej liczbie wydanych positkow.

4. Cena musi obejmowac wszystkie koszty niezb¢dne do prawidlowego i pelnego wykonania
przedmiotu zamowienia, uwzgledniajac przy tym w szczegdlnosci koszt organizacji noclegdw
wraz ze $niadaniem, zakupu skladnikéw spozywczych, koszty przygotowania i podania
obiadow, kolacji 1 innych positkow/poczestunkow wskazanych w opisie przedmiotu
zamoOwienia, 1 inne koszty wynikajace z czynnosci wskazanych w opisie przedmiotu
zamoOwienia 1 wzorze umowy, bez ktorych nie mozna wykona¢ zamowienia.

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wigksza niz dwa
miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku (i/lub nastgpna) jest mniejsza od 5 wynik
nalezy zaokragli¢ w dol, a jezeli cyfra jest rowna lub wigksza od 5 wynik nalezy zaokragli¢ w
gore.

6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw 1 ustug, ktorg miatby obowigzek
rozliczy¢. W takiej ofercie wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania u
zamawiajacego obowiazku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

¢) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardw 1 ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miala zastosowanie.

Powyzsze informacje Wykonawca zawiera w Formularzu oferty lub dolacza o$wiadczenie
wlasne do oferty.

7. Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:
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a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢ (dotyczy to rowniez ofert sktadanych
wspolnie, przez konsorcjum, spotki cywilne). Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

b) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w postaci elektronicznej, wg Formularza oferty
— zalacznik nr 1.

c) Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osob¢ upowazniong, zgodnie z dokumentami
rejestrowymi lub pelnomocnictwem. W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika do
oferty nalezy zataczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

8. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

10. Wykonawca sklada wraz z oferta — Formularzem oferty:

a) Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu
b) Zatacznik nr 4a — O$wiadczenie o braku powigzan
¢) Zalacznik nr 4b — Oswiadczenie z art. 7 ust 1 (sankcyjne)
d) Zatacznik nr 5 — Wykaz uslug wraz z dowodami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie
e) Przedmiotowe $rodki dowodowe wskazane w Rozdz. I'V. pkt 4.
f) Pelnomocnictwo do podpisania oferty — jezeli dotyczy.
B. Zlozenie i otwarcie ofert.

11. Oferty nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej tj. postaci elektronicznej podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym na adres e-
mail: biurol@doradztwo-przetargi.pl

12. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.07.2025 r. o godz. 12:00.

13. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty na adres mailowy Zamawiajacego.

14. Oferta ztoZzona po terminie wskazanym w pkt 12, nie bedzie podlegata ocenie.

15. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w dniu 29.07.2025 r., o godzinie 12:15.
16. Informacja z otwarcia ofert zostanie udostgpnione na stronie Zamawiajacego.

C. Badanie i ocena ofert, wybor oferty.

17. Zamawiajacy dopuszcza:

a) uzupelnienie wymaganych o$wiadczen,
b) wyjasnienie tresci ztozonych dokumentow,

¢) wyjasnienie razgco niskiej ceny, jezeli cena zlozonej oferty bedzie nizsza o 30% od
szacunkowej warto$ci zamoéwienia, powigkszonej o podatek VAT,

d) dokonanie oczywistych poprawek rachunkowych lub pisarskich.

W sytuacjach okreslonych w pkt a-d) Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupetnienia
dokumentow lub zlozenia wyjasnien, w wyznaczonym terminie, zawierajacymi min. 2 dni
robocze pomig¢dzy dniem wezwania, a dniem zlozenia dokumentow/wyjasnien.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji danych przedstawionych w ofercie.

18. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
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a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) przedmiotowe $srodki dowodowe nie zostaly ztozone/uzupetnione na wezwanie lub ztozone
przedmiotowe S$rodki dowodowe nie potwierdzaja zgodnos$ci z opisem przedmiotu
zamoOwienia,

¢) nie spetnia wymagan Zamawiajacego pod wzgledem terminu realizacji zamdwienia,
zgodnie z opisem w Rozdz. XI,

d) zostala ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym,

e) zostata ztozona przez podmiot podlegajacy wykluczeniu zgodnie z opisem w Rozdz. V,

f) zostata zlozona przez podmiot nie spetniajacy warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie
z opisem w Rozdz. IV,

g) Wykonawca nie wyjasnil razaco niskiej ceny,
h) Wykonawca nie uzupeit brakujagcych w ofercie oswiadczen lub dokumentow.

19. Wybor wykonawcy zostanie dokonany z zachowaniem zasady bezstronnos$ci i
obiektywizmu, a takze z zachowaniem przepiséw o zamoéwieniach publicznych w zakresie w
jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320, z po6zn. zm.), zobowigzuje Zamawiajacego do jej stosowania, okreslonych w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci kosztow w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych”.

20. Informacja o wynikach prowadzonego post¢powania bedzie zamieszczona na stronie
Zamawiajacego oraz zostanie wystana na adresy mailowe Wykonawcow bioragcych udziat w
postgpowaniu.

21. Po ogtoszeniu wyboru, Zamawiajacy podpisze umowe¢ o udzieleniu zamoOwienia z
wykonaweca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza.

22. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wykonawce, o ktorym mowa powyzej,
Zamawiajacy ma prawo podpisa¢ umowg z kolejnym wykonawca, zgodnie z rankingiem ofert.

23. Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zostanie zamieszczone na stronie Zamawiajacego.

XIII. Dodatkowe Informacje

1. Osoba uprawniona do kontaktu: Ewa Cyngiel, wylacznie drogg mailowa:
biurol@doradztwo-przetargi.pl

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny. W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajagcy nie zwraca kosztow
przygotowania i zlozenia oferty przez Wykonawcow.

3. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje skladane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Zamawiajacego do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

4. Tajemnica przedsi¢biorstwa:

a) Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.
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Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa.

Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktére
jako catos$¢ lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostgpne dla takich
0sOb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjal, przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

b) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp:
HATt. 222,

5. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnoséci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.”

c) Zastrzezenie informacji moze dotyczy¢ nie tylko oferty, ale 1 innych dokumentow czy
informacji sktadanych przez wykonawce w postgpowaniu. Dla skutecznosci dokonanego
zastrzezenia nalezy wypei¢ nastepujace warunki:

» Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w catosci lub czeéci danego
dokumentu powinny by¢ ztozone w oddzielnej czesci oferty (przyktadowo w odrebnym
pliku, dokumencie elektronicznym) i jednoznacznie oznaczone w nazwie pliku,
dokumencie czy jego fragmencie. Przyktadowo w nazwie pliku oznaczenie: TP lub
tajemnica. W przypadku treSci dokumentu czy informacji oznaczenie fragmentu
oznaczonego tajemnicg przedsigbiorstwa moze zosta¢ dokonane przyktadowo poprzez
oznaczenie kolorem, wskazanie punktow czy rozdziatlow, dokumentu w ktorym zawarte
sg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa.

» Wykonawca ma obowigzek rownoczesnie z dokonanym zastrzezeniem wykazaé, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wymagania w tym
wzgledzie normuje definicja tajemnicy przedsigbiorstwa:

Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233)
HATt 11,

2. Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢ informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$¢ gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu 1 zbiorze ich
elementdw nie sa powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania
z informacji lub rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dzialania w celu utrzymania ich w poufnos$ci.”

d) Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa
oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia 1 zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego
postgpowania sg jawne bez zastrzezen.

e) Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
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ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowac bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich

odtajnieniem.

Stosownie do powyzszego, jesli Wykonawca nie dopetni ww. obowiazkow wynikajacych z

ustawy., Zamawiajacy bedzie mial podstawe do uznania, 7ze zastrzezenie tajemnicy

przedsiebiorstwa jest bezskuteczne i w zwiazku z tym potraktuje dana informacje, jako

niepodlegajaca ochronie i niestanowiaca tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.

5. Zmiany umowy.
Rodzaj i zakres zmian w umowie zostal zawarty w § 12. Wzoru umowy.

Integralng cze$¢ zapytania ofertowego stanowia:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 1a — Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy

Zatgcznik nr 3 - O$wiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu
Zatacznik nr 4a - Oswiadczenie o braku powigzan

Zalacznik nr 4b - O$wiadczenie z art. 7 ust. 1 (sankcyjne)

Zalacznik nr 5 - Wykaz ushug

Zalacznik nr 6 - Klauzula informacyjna
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