REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ NA ZAKUP DOSTAW I USŁUGI

W POLSKIM STOWARZYSZENIU NA RZECZ OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIĄ INTELEKTUALNĄ

 KOŁO W KOSZALINIE

                                                                                    Załącznik 3 do Regulaminu udzielania zamówień na

                                                                                      zakup towarów i usług w PSONI Koło w Koszalinie
ZAPYTANIE OFERTOWE W RAMACH ROZEZNANIA RYNKU
1 . Nazwa i adres zamawiającego :

Zamawiający: Polskie Stowarzyszenie na rzecz Osób z Niepełnosprawnością Intelektualną Koło w Koszalinie ul. Wyspiańskiego 4 ; 75-629 Koszalin tel. 94 345-08-53, adres e-mail www.niepelnosprawni.koszalin.pl
2. Osoba upoważniona do kontaktu:

Imię i Nazwisko: Joanna Zduńska 

Tel.  94 341-53-83
e-mail ; psoni@niepelnosprawni.koszalin.pl
3. Podstawa prawna.

Postępowanie jest prowadzone z wyłączeniem przepisów ustawy-Prawo zamówień publicznych. Postępowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia § aktualnego Regulaminu udzielania zamówień na zakup dostaw i usług w Polskim Stowarzyszeniu na Rzecz Osób Niepełnosprawnych w Koszalinie, wprowadzonego uchwałą Zarządu PSONI Koło w Koszalinie Nr 8/2025  w dniu 29.04.2025

4. Opis przedmiotu zamówienia:

Świadczenie usług transportowych w zakresie działalności kulturalno – turystyczno- sportowo-rekreacyjnej w roku 2026 autokarami przeznaczonymi dla min. 50 osób i 20 osób 
z niepełnosprawnościami. Przewóz ruchomości (sprzętu, wyposażenia) w związku 
z organizowanymi inicjatywami. 
1. Usługa transportowa obejmować będzie wyjazdy osób z niepełnosprawnościami organizowane do wybranych przez Zamawiającego miast i miasteczek zarówno na terenie województwa zachodniopomorskiego jak również poza jego obszarem. O terminie wykonania usługi, miejscu docelowym oraz liczbie osób Wykonawca będzie informowany drogą e-mail lub telefonicznie na min. 15 dni przed terminem wykonania usługi.

2. Zamawiający przewiduje organizację transportu osób niepełnosprawnych i ich opiekunów autobusami zgodnych z kalendarzem działalności placówek tj. wyjazdy zimowe, biwaki, wyjazdy do teatru/opery, wyjazdy zw. Z organizacją inicjatyw PSONI Koła w Koszalinie, wyjazdy rekreacyjne, sportowe i inne wynikające z potrzeb

3. Zamawiający przewiduje organizację transportu ruchomości ( sprzętu, pomocy terapeutycznych i dydaktycznych, stołów , krzeseł i innych) w związku z organizacją inicjatyw PSONI 

4. Przewidywana (szacunkowa) ilość kilometrów w okresie realizacji przedmiotu zamówienia,   to ok. 7000 km. 

5. Przedstawiona ilość wyjazdów i kilometrów jest ilością szacunkową i może ulec zmianie m.in.: w związku ze zmianą docelowych miejsc wyjazdów spowodowaną brakiem oferty/repertuaru w danym czasie, a także w związku z nieprzewidzianym sytuacjami losowymi. Z uwagi na specyficzny rodzaj przedmiotu zamówienia nie ma możliwości dokładnego oszacowania liczby kilometrów.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania/zawieszenia usług transportowych w przypadku czasowego zamknięcia placówek, np. z powodu nałożonej kwarantanny lub lockdownu spowodowanego pandemią lub wprowadzonymi obostrzeniami sanitrano-epidemiologicznymi lub inną okolicznością, której Zamawiający nie planował i będzie od niego niezależna. 

7. Określona w zapytaniu o ofertowym ilość wyjazdów i kilometrów jest ilością szacunkową, która może ulec zmianie w sytuacjach opisanych wyżej i w takim wypadku nie może stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń, w szczególności o zapłatę za ilość kilometrów stanowiącą różnicę między szacunkową ilością kilometrów wskazaną w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ilością kilometrów rzeczywiście zrealizowaną. 

8. Każdorazowo Zamawiający przekaże Wykonawcy na 10 dni przed planowanym terminem realizacji wyjazdu za pośrednictwem poczty elektronicznej na wskazany adres e-mail lub telefonicznie szczegółowy plan podróży obejmujący rozkład godzinowy oraz miejsca, które będą odwiedzane w trakcie wyjazdu

9. W ramach zamówienia przewiduje się wyjazdy jednodniowe oraz kilkudniowe. Dokładny czas trwania pojedynczego wyjazdu Zamawiający określi przedstawiając Wykonawcy plan podróży. Każdy z wyjazdów może mieć inny czas, w zależności od odległości do miejsca docelowego, zaplanowanego programu podróży, czasu trwania repertuaru/seansu, itp.;

10. Wykonawca zobowiązany jest dysponować osobą/osobami – kierowcą/kierowcami, który/którzy posiadać będzie/będą kwalifikacje niezbędne do wykonywania zawodu kierowcy, czyli ważne prawo jazdy odpowiedniej kategorii, niezbędne badania lekarskie oraz aktualne przeszkolenie w zakresie BHP i ppoż. 

11. Wykonawca w ramach przejazdu zapewni dwóch kierowców, jeśli przedstawiony plan podróży i wymogi obowiązujących przepisów będą tego wymagały. 

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za przestrzeganie przez osoby wykonujące w jego imieniu zamówienie - kierowcę przepisów prawa drogowego, BHP, p/poż. i higieniczno–sanitarnych oraz godzin realizacji usługi transportowej. Odpowiada on za ich działania, jak za działania własne oraz ponosi odpowiedzialność prawną i materialną wobec osób trzecich za naruszenia ww. przepisów, a także w zakresie wykonywanej usługi, tj. jakości świadczonych usług.

13. W przypadku awarii pojazdu lub innych nieprzewidzianych zdarzeń Wykonawca zobowiązany jest zapewnić na swój koszt pojazd zastępczy spełniający wszelkie wymagania wynikające z przedmiotu zamówienia oraz zawartej umowy.

14. Wykonawca powinien tak wyznaczyć trasę przejazdu by była ona najkrótsza z możliwych, z wyłączeniem sytuacji, kiedy dana trasa jest zamknięta dla ruchu drogowego z przyczyn obiektywnych np. robót drogowych, kolizji. 

15. Rozliczenie usługi transportowej nastąpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, na podstawie rzeczywistej liczby przejechanych kilometrów z uwzględnieniem stawki postojowej
16. Podstawą zapłaty za zrealizowaną usługę transportową będzie faktura wystawiona przez Wykonawcę po zakończeniu danej usługi transportowa.

17. Rozliczenie zrealizowanej usługi następować będzie w oparciu o liczbę rzeczywiście przejechanych kilometrów i przyjętą stawkę brutto z 1 km usługi transportowej oraz postojowej
18. Do rozliczenia dopuszcza się opłatę postojową, jeśli odległość przejazdu jest niższa niż 100 km w obie strony 

5. Warunki realizacji zamówienia.

a) wymagany termin realizacji zamówienia: 02 styczeń 2026 do 31 grudnia 2026

b) Miejsce realizacji zamówienia: PSONI Koło w Koszalinie ul. Wyspiańskiego 4, 76-024
Koszalin 
6. Warunki płatności :płatność przelewem  z terminem 14 dni po wystawieniu faktury
7. Warunki udziału w postępowaniu:
1) Wykonawca zapewnienia bezpieczny i niezbędny tabor do przewozu wszystkich przewożonych osób, w tym podstawienia zastępczego środka transportu w razie awarii środka transportu. 

2) Pojazdy w chwili składania oferty muszą być dopuszczone do ruchu drogowego i posiadać aktualne badanie techniczne. 
3) Wykonawca dostosowuje się do wcześniej ustalonego harmonogramu wyjazdów zgodnie z kalendarzem działalności placówek.

4) Wykonawca zapewnienia miejsca siedzące wszystkim przewożonym osobom 

5) Wykonawca oświadcza, że:
a)
posiada uprawnienia do wykonywania krajowego transportu drogowego osób, wymagane obowiązującymi przepisami,

b)
posiada doświadczenie w realizacji usług transportowych o charakterze podobnym do przedmiotu zamówienia,

c)
znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia,

d)
zapewnia pojazdy spełniające wymagania techniczne, sanitarne i jakościowe wskazane w dokumentacji postępowania.

6)     Wykonawca potwierdza, że  kierowcy oddelegowani do realizacji usług:
a) posiadają wymagane przepisami prawa uprawnienia oraz kwalifikacje zawodowe,

b) mają aktualne badania lekarskie i psychologiczne,

c) posiadają doświadczenie w przewozie osób w tym osób z niepełnosprawnościami
d) spełniają standardy rzetelności, odpowiedzialności i kultury osobistej niezbędne przy realizacji usług transportowych.

7)   Wykonawca zapewnia, że autokary lub busy wykorzystywane do realizacji usług:

a) posiadają aktualne badania techniczne,

b) mają ważne ubezpieczenia OC i NNW

c) są w pełni sprawne, czyste i utrzymane w należytym stanie technicznym oraz wizualnym,

d) spełniają szczególne wymogi określone w dokumentacji zamówienia, jeżeli takie zostały wskazane.

8. Wykonawca zapewnia przestrzegać przepisów BHP i p.poż

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę 
podczas wykonywania przedmiotu zamówienia 

10.Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy

8. Opis kryteriów oceny ofert:

a) kryterium – cena za 1 km . Waga kryterium-90 %.
b) kryterium- stawka postojowa  Waga kryterium -10%

Opis sposobu przyznawania punktów
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami (przy założeniu, że 1% = 1 pkt): 

	Lp. 
	NAZWA KRYTERIUM 
	WAGA 

	1
	Cena oferty za km (C)
	90%- 90 pkt

	2
	Stawka postojowa (P)
	10%- 10 pkt


Punkty uzyskane przez ofertę za poszczególne kryteria wyboru zostaną zsumowane. Wybrana zostanie oferta, która otrzyma największą liczbę punktów i nie będzie podlegać odrzuceniu.
9. Opis sposobu przygotowania oferty :
a) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu /jedną ofertę w ramach danej części postępowania.

b) Ofertę należy przedstawić w języku polskim, w formie pisemnej  wg załącznika nr 1 do niniejszego ogłoszenia.

(Należy określić dopuszczalne formy złożenia oferty-np. forma pisemna, postać elektroniczna(z podpisem kwalifikowalnym, zaufanym, osobistym, zwykła), 

c) Oferta powinna zawierać informacje na temat:

Cena brutto zaproponowana przez wykonawcę powinna obejmować pełen zakres prac określonych w rozeznaniu cenowym oraz zawierać wszelkiego rodzaju koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia 
(należy określić wymagane oferty elementy treści oferty jak. Np. cena ceny jednostkowe, wartość netto i brutto oferty, nazwy, modele, nazwy producentów przedmiotu zamówienia)
d) Oferta oraz wszystkie oświadczenia składane przez wykonawcę w toku postępowania winny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych bądź umowy, uchwały lub prawidłowo spisanego pełnomocnictwa.

e) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcja spółki cywilne) –należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia (należy dołączyć do oferty prawidłowo sporządzone pełnomocnictwo lub umowę).

f) Oferta wykonawcy w formie pisemnej winna być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osobę składającej podpis (np. czytelny podpis składający się z pełnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczątką imienną).
g) Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w kopercie zaklejonej i zatytułowanej (dotyczy formy pisemnej); 
Nazwa i adres wykonawcy, Rozeznanie w rynku nr 1„Usługi transportowe  – przewóz osób z niepełnosprawnościami autokarem oraz przewóz ruchomości w okresie 2.01.2026- 31.12.2026”z dopiskiem nie otwierać przed dniem 11.12 2025 godz. 15.00
h) Wykonawca może przesłać ofertę w formie elektronicznej na adres e-mail psoni@niepelnosprawni.koszalin.pl
10. Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia

Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do podpisania stosownego oświadczenia, określonego w załączniku nr 4do zapytania ofertowego.
Oferenci, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni

11. Termin składania i otwarcia ofert 

a) Ofertę należy złożyć w PSONI Koło w Koszalinie ul.Wyspiańskiego 4 w terminie do dnia 11.12.2025 do godz.15.00 ( dotyczy ofert w formie pisemnej) lub na adres e-mail psoni@niepelnosprawni.koszalin.pl w terminie do dnia 11.12.2025do godz.15.00 
(w przypadku możliwości złożenia oferty w postaci elektronicznej) 
12. Opis sposobu obliczania ceny :

a) Cena podana w ofercie powinna stanowić sumę kwot wszystkich elementów składających 
się na koszt realizacji zamówienia.

b) Cena powinna być podana do 2 miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego 
zaokrąglania.

c) Ocenie będzie podlegała cena oferty z podatkiem Vat w odpowiedniej wysokości.

d) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiększeniu i nie będzie podlegać waloryzacji podczas 
trwania umowy.

e) cena winna być wyrażona w PLN.
f) Z wykonawcą którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą , zostanie zawarta 
umowa na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2do 
ogłoszenia.

13. Wykaz dokumentów , które należy złożyć wraz z ofertą.

 Wraz z ofertą wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty:
a) dokumenty świadczące o dopuszczeniu do ruchu drogowego( badanie techniczne, dowód 
     rejestracyjny, ubezpieczenie OC)
14. Wykaz załączników do ogłoszenia:

a) Załącznik nr 1 - oferta do procedury rozeznania rynku
b) Załącznik nr  2 – formularz umowy 
c) Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych
