REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA ZAKUP DOSTAW I USEUGI
W POLSKIM STOWARZYSZENIU NA RZECZ OSOR Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA INTELEKTUALNA
KOLO W KOSZALINIE

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA ZAKUP DOSTAW | UStUGI
W POLSKIM STOWARZYSZENIU NA RZECZ OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA
INTELEKTUALNA
KOLO W KOSZALINIE.

§1 Postanowienia ogdlne

1. Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Os6b z Niepetnosprawnoscig Intelektualng Koto w
Koszalinie nie bedace, co do zasady podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (DZ. U. z 2019r. poz. 2019),
przygotowujac i przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamowienia oraz dokonujac
zamowienia przestrzega zasad:

- zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
postepowania i niedyskryminowania wykonawcow;

- najlepsze] jakodci dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadnionych charakterem
zamodwienia, w ramach srodkéw, ktére Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na ich realizacjeg;

- uzyskania najlepszych efektow zamdwienia, w tym efektdw spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow:

- racjonalnego gospodarowania srodkami finansowymi polegajacymi na wydatkowaniu
¢rodkéw finansowych w sposéb celowy, racjonalny, oszczedny oraz umozliwiajgcy
terminowa realizacje zadan a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkow w celu

uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.
2. Niniejszy regulamin okreéla procedure postgpowania w procesie udzielania zamowien na
dostawy, ustugi oraz roboty budowlane w ramach biezgcego funkcjonowania

Stowarzyszenia oraz realizowanych projektow.

3. Regulamin jest elementem kontroli zarzadczej u Zamawiajacego.
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4. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéow europejskich, PFRON lub innych

mechanizmow finansowych, udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu

zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow

okreslajagcych sposéb udzielania takich zaméwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych,

pierwszenstwo zastosowania posiadajg postanowienia wytycznych programowych.

5. Za przestrzeganie przepisow niniejszych zasad postepowania z zachowaniem bezstronnosci

6.

i obiektywizmu odpowiedzialni sa:

a) Kierownik Zamawiajgcego
lub osoba dziatajaca w jego imieniu:
- Komisja Przetargowa

- Kierownik jednostki organizacyjnej

Postgpowanie prowadzi sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej,

z zastrzezeniem wyjgtkow okreslonych w niniejszym regulaminie.

7. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

e Zamoéwieniach —nalezy przez to rozumie¢ procedure zlecania  ustug, robdt
budowlanych i dokonywania zakupow przez Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osdb
z Niepetnosprawnoscia Intelektualng Koto w Koszalinie,

e Regulaminie- nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania Zamoéwien,

o PSONI Koto w Koszalinie/Stowarzyszeniu- nalezy przez to rozumie¢ Polskie
Stowarzyszenie na Rzecz Osob z Niepetnosprawnoscia Intelektualng Koto w Koszalinie,

o Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad PSONI Koto w
Koszalinie,

o Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ kazdg wyodrebniong
Placowke/lednostke oraz realizowany projekt w PSONI Koto w Koszalinie,

e Kierowniku jednostki organizacyjnej- Kierownik /Dyrektor /Koordynator projektu,

-
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e Komisja Przetargowa- zespot osdb powotany przez Kierownika Zamawiajacego w celu
przeprowadzenia procedury przetargowej,

e Zamawiajacym- naleiy przez to rozumie¢ Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osob
z Niepetnosprawnoscig Intelektualng Koto w Koszalinie,

e Oferent —osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ubiegajgca sie o udzielenie zaméwienia poprzez ztozenie oferty,

e Wykonawcy- nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng , osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej , ktéra oferuje na rynku wykonanie
robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielanie zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe,

e Zamowieniu- nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug,

e Wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ zamowienia okreslong dla

danego zamdwienia w kwocie netto oraz brutto.
§ 2 Zakres regulacji

Regulamin zaméwien na zakup towardéw i ustug stosuje sie do zamowien, ktérych wartos¢
szacunkowa w ciggu roku finansowego, ustalona z nalezyty starannoscig nie przekracza
w ramach danego zamodwienia wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwot netto
w nastepujacych procedurach:
1. Postepowanie o wartosci zamowienia ponizej 10 000,00 ztotych netto,
2.,,Uproszczonej” do wartosci réwnej lub wyzszej 10 000,00 ztotych netto, ale mniejsze]
niz 40 000, 00 zt netto,
3. Rozeznanie rynku- wybor najkorzystniejszej oferty dla zamdwienia, ktérego wartosc
szacunkowa jest réwna lub wyisza 40 000, 00zt netto, ale mniejsza niz 130 000,00 zt
netto,
4. Usuwania awarii i skutkéw zdarzen losowych (tryb przyspieszony),

5. Zasada konkurencyjnosci- dla zamodwien ktorych wartos¢ wynosi lub przekracza kwotg

i 000’00“::?;/
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§ 3 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia Zamawiajacy lub osoba przez niego
upowazniona z nalezytg starannoscig szacuje wartos$¢ zamdwienia ustalajgc:
a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,
b) czy wydatek ma pokrycie w budzecie projektu/ jednostki/placéwki lub ze $rodkéw

wtasnych PSONI Koto w Koszalinie.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy w kwocie netto oraz brutto.

3. Ustalenie wartosci zamowienia powinno nastgpic:
a) w przypadku dostaw i ustug —nie wczesniej niz 3 miesigce
b) w przypadku robo6t budowlanych- nie wezesniej niz 6 miesigcy, z tym ze w przypadku
zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia
pierwszego z postepowan,

c) przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci

zamowienia.

4. Dla ustalenia czy w danym przypadku Zamawiajgcy ma do czynienia z jednym zamowieniem,
czy tez z odrebnymi zamowieniami, konieczne jest ustalenie czy dany rodzaj zamdwienia mogt
by¢ wykonany w tym samym czasie, przez tego samego Wykonawce, tj. analiza okolicznosci
konkretnego przypadku, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

a) tozsamo$¢ przedmiotowa zamdwienia-zamdwienia na dostawy lub ustugi

o identycznym lub podobnym przeznaczeniu,

b) toisamos¢ czasowa zamdwienia-przewidzenie petnego zakresu przedmiotowych

zamowien w okreslonej perspektywie czasowej obejmuij kres jednego roku
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budzetowego lub jednego projektu; zamodwienia moga lub mogtyby by¢ udzielone w tym
samym czasie, niezaleznie od terminu ich realizacji, ktory moze nastgpowac sukcesywnie
lub w okreslonych odstepach czasowych,

c) tozsamos$é podmiotowa- mozliwos¢ wykonania zamodwienia przez jednego

Wykonawce.

5. Szacunkowa wartoé¢ zamowienia na ustugi lub dostawy w PSONI Koto w Koszalinie nalezy
okreéli¢ jako catkowita warto$¢ zamowienia dla wszystkich jednostek organizacyjnych
/projektéw tgcznie. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy,
powtarzajace sie lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

a) rzeczywista taczna wartos¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian iloéci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktore mogty wystapi¢ w ciggu
12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamaowienia,

albo

b) taczna wartosé¢ zamodwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie

12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

6. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia ustala sie z zastrzezeniem § 3 ust., przy zastosowaniu
w szczegdlnosci, co najmniej jednej z nastepujacych metod:
a) analizy cen rynkowych np:
- zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
- odpowiedzi cenowe wykonawcow,
- wydruki ze strony internetowych zawierajacych ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
- rozméw telefonicznych lub bezposrednich rozméw z potencjalnymi wykonawcami,
z ktérych zostaty sporzadzone notatki wskazujace podmiot oraz osobe z ktérg
przeprowadzono rozmowe oraz jej date (zat. nr 1)
b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie

poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia z uwzglednieniem wskaznika

J——
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wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego.

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych obejmujacy
analogiczny przedmiot zamodwienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardow i

ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

7. Szacunkowg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r.-Prawo budowlane

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym , jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy

z dnia 7 lipca 1994 r.-Prawo budowlane.

8. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartoéc¢
dostaw i ustug zwigzanych z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych przez

zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.

9. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i zatgczonych do nich dokumentoéw. (Zat. 2)

10. W sytuacji kiedy szacowana wartos$¢ zamowienia jest rowna lub wyzsza 40 000, 00zt netto
przed wszczeciem procedury nalezy notatke stuzbowg wraz z dokumentami przedstawi¢

Kierownikowi Zamawiajacego.

11. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania niniejszego regulaminu.
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§ 4 Postepowanie o wartosci zaméwienia nie przekraczajacej 10 000 ztotych netto

Do zamdwien, ktérych wartosé zamowienia nie przekracza kwoty 10 000,00 ztotych netto
(stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych 00/100) nie stosuje sig¢ zapisow niniejszego regulaminu.
Zakupy lub zlecanie ustug nastepuje na podstawie umowy/umowy zlecenie faktury lub
rachunku, co nie zwalnia Kierownika jednostki organizacyjnej lub wyznaczonego przez niego

pracownikéw do oszczednego wydatkowania srodkéw publicznych i wiasnych Stowarzyszenia.

§ 5 Procedura uproszczona

1. Do zamdwien ktérych warto$é zamowienia jest rowna lub wyisza 10 000,00 ztotych netto
i jest mniejsza niz 40 000,00 ztotych netto nalezy zastosowac procedure uproszczong przy
zachowaniu wszelkiej starannosci, aby wydatkowane srodki finansowe byty wykorzystane

w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny.
2. Procedure uproszczong przeprowadza Kierownik jednostki organizacyjnej.

3. Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza sie poprzez zebranie co najmniej trzech ofert
w jednej lub w kilku formach:

a) publikowanych na stronach internetowych (potwierdzone odpowiednimi wydrukami
z tych stron), zawierajacych cene i informacje o warunkach /terminach dostawy,
proponowana przez potencjalnych Wykonawcow,
b) Zapytania cenowego skierowanego do potencjalnych Wykonawcow,
c) Rozmowa telefoniczna udokumentowana notatka stuzbows,
d) Poréwnanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane co najmniej

odpowiednia notatka stuzbowg /katalogiem cenowym/.

e
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4. Z przeprowadzonego postepowania nalezy dokona¢ najkorzystniejszego wyboru

uwzgledniajgc §1 pkt 1 regulaminu.

5. Dopuszcza sig mozliwo$¢ negocjacji z potencjalnymi wykonawcami.

6. Zamowienia udziela Kierownik Zamawiajgcego.

7. Dokumentacja z procedury uproszczonej prowadzona i przechowywana jest przez

Kierownika jednostki organizacyjnej.

§ 6 Rozeznanie Rynku

1. Zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej 40 000, 00zt netto, ale mniejszej niz 130
000,00 zt netto udzielane s3 poprzez wybor najkorzystniejszej otrzymanej oferty.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do przygotowania zapytania
ofertowego. (Zat. 3)

3. Kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcy postepowanie zobowiazany jest:

a) Zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej na okres minimum 5 dni
roboczych od dnia upublicznienia oferty,

lub

b) Wystac zapytanie ofertowe do trzech wykonawcéw z tej samej branzy,

4. Niezwtocznie po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert, dokonywana jest
ocena ztozonych ofert w oparciu o kryteria ustalone w zapytaniu ofertowym.

5. Potencjalny wykonawca musi zatgczy¢ do oferty osSwiadczenie o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych. Wymog ten nie dotyczy podmiotu dziatajgcego non profit
(Zat. 4)

6. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu
postepowania. (Zat. 5)

7. Informacje o wyniku zapytania ofertowego zamieszcza sig na stronie internetowej

Zamawiajacego.
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W sytuacji gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wptynie tylko
jedna oferta ktéra nie podlega odrzuceniu- uznaje sie ,,Rozeznanie rynku” za spetnione.
W sytuacji gdy nikt nie odpowiedziat na zapytanie zamieszczone na stronie internetowe;j
lub wystanie do wykonawcéw. Wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy dokonaé na
podstawie wydrukdw ze stron internetowych z cenami i opisami ustug.

W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego zapisy & 6 ust 6 i 7 regulaminu stosuje
sie odpowiednio.

Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

Dokumentacja z zapytania ofertowego prowadzona jest przez Kierownika jednostki
organizacyjnej.

Sekretariat PSONI Koto w Koszalinie prowadzi rejestr wszystkich zamoéwien ofertowych
o wartosci réwnej i powyzej 40 000,00 zt netto udzielonych w ramach jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego.

Dokumentacja ofertowa przechowywana jest w sekretariacie PSONI Koto w Koszalinie.

§ 7 Udzielanie zamdéwien w trybie awarii i skutkéw zdarzen losowych

W celu powstrzymania badz ograniczenia skutkow zdarzen losowych wywotanych przez
czynniki zewnetrzne zagrazajgce bezposrednio Zyciu, zdrowiu ludzi lub grozgcym
powstaniem szkody majatkowej, a takze awarii technicznych, Kierownik jednostki
organizacyjnej przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego umowy/zlecenia bezposrednio

z Wykonawcg swiadczgcym ustugi w danym przedmiocie zamowienia.

. Kierownik jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielanie i realizacjg

zamowien zwigzanych z usuwaniem awarii i skutkow zdarzer losowych, w szczegoélnosci za:
a) Przestrzeganie regulaminu, w szczegdlnosci dotyczacych zakazu dzielenia zamowien
lub zanizania jego wartosci,
b) posiadanie $rodkéw finansowych w planie finansowym na udzielenie danego

zamowienia.



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA ZAKUP DOSTAW [ USEUGH
W POLSKIM STOWARZYSZENIU NA RZECZ OSOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCI4 INTELEKTUALNA
KOLO W KOSZALINIE

. Okolicznosci pilnego udzielenia zamowienia zwigzanego z usunieciem awarii i skutkow

zdarzen losowych nie zwalniaja Kierownika Zamawiajgcego/Kierownika jednostki

organizacyjnej z oszczednego wydatkowania srodkow.

. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry oferuje najkorzystniejsze warunki realizacji

zamowienia , wytonionemu w trybie procedury uproszczonej.

Podstawg udzielenia zamdwienia jest protokét zamdéwien (zat. 6)w trybie awarii i skutkéw
zdarzen losowych zawierajgcy co najmniej nastepujgce dane:
a) Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia oraz przyczyny koniecznosci jego realizacji,
b) Okreslenie wartosci zamodwienia, ze wskazaniem na jakiej podstawie dokonano jego
ustalenia,
c) Wskazanie terminu realizacji zamowienia i innych warunkéw jego realizacji, jezeli

wynika to ze specyfikacji zamoéwienia.

Udzielenie zamoéwienia wymaga zawarcia Umowy/wystawienia Zlecenia.

. Podstawg udokumentowania zamdwienia, o ktdry mowa powyzej jest faktura, rachunek,

zleceniefumowa w ktorych okreslone sg przede wszystkim: przedmiot zaméwienia, termin

realizacji, wartos¢ zamdwienia, kary umowne i warunki gwarancji.

§ 8 Zasada konkurencyjnosci

1. ,Zasada konkurencyjnosci” dla zamowien ktdrych wartos¢ wynosi lub przekracza kwote

130 000,00 ztotych netto.

Procedura zasady konkurencyjnosci polega na dotarciu do jak najwigkszej liczby
wykonawcow poprzez publiczne ogtoszenie o zamdwieniu oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Postepowanie prowadzi Komisja Przetargowa,

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia komisja przetargowa

przygotowuje Zapytanie ofertowe (Zat. 7)

M
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5. Zapytanie ofertowe nalezy:
- wystaé do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw —o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcdéw danego zamowienia,
oraz
-zamiesci¢ na stronie internetowej PSONI Koto w Koszalinie na okres co najmniej 5 dni

roboczych.

Zapytanie ofertowe mozna zamiescic¢ takze w sieciach spotecznosciowych oraz w siedzibie
PSONI Koto w Koszalinie, szczegdlnie w sytuacji kiedy charakter zamdéwienia wskazuje, ze
moze by¢ to podstawowa forma dotarcia do potencjalnych wykonawcow.

Nalezy dokumentowac publikacje zapytania ofertowego poprzez zrzut ekranu lub zapis strony

internetowe].

6. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego, nie pdzniej niz 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Po uptywie tego
terminu, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do udzielania odpowiedzi na zadane pytania.
Zamawiajacy udziela wyjasnienn przed uptywem terminu sktadania ofert i odpowiednio
przesyta je bezposrednio wykonawcom zaproszonym do ztozenia oferty lub zamieszcza je
w miejscu publikacji zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ tres¢ Zapytania
ofertowego, odpowiednio zamieszczajac informacje o zmianie w miejscu jego
upublicznienia lub przekazujac taka informacje bezposrednio wykonawcom do ktdrych
byto ono bezposrednio skierowane.

4. Zamawiajgcy przed uptywem terminu sktadania ofert moze przedtuzy¢ termin
sktadania ofert.

5. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokonuje w oparciu o kryteria ustalone
w zapytaniu ofertowym .

6. Wybdr oferty dokumentuje sie w formie protokotu.

7. Protokot potwierdzajgcy wybor wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnosci musi

zawierac co najmniej:

//%”’ e
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-informacje do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw zostaty wystane
zapytania ofertowe lub informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow wraz z uzasadnieniem wskazujgcym na obiektywne przestanki
potwierdzajace ten fakt.

- informacje, w jaki sposob zostato upublicznione zapytanie ofertowe;

- wykaz ofert , ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem
daty wptywu oferty oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na
kryteria oceny oferty,

- informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

- wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

-date sporzadzenia protokotu i podpis oséb upowaznionych.

Do protokotfu nalezy zatgczy¢:
- materiaty potwierdzajgce opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej,
- zfozone oferty wraz z oswiadczeniami wykonawcow o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych, (zat. 4)
-o$wiadczenie/oswiadczenia Kierownika jednostki o braku powigzan z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty sktadajg kierownik jednostki lub komisja przetargowa oraz osoby

upowaznione do zaciggania zobowigzan ze strony PSONI Koto w Koszalinie. (zat. 8)
§ 9 Zapytanie ofertowe i kryterium wyboru oferty

1. Zapytanie ofertowe musi zawiera¢ w szczegolnosci:
a) Opis przedmiotu zamdwienia,
b) Kryteria oceny oferty,
c) Informacje na temat sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,
d) Informacje na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamowienia,
e) Tryb sktadania ofert oraz powiadomienia oferentow o wynikach prowadzonego

postepowania w sprawie zamowienia,
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f) Termin sktadania ofert, przy czym termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych,
od dnia upublicznienia zapytania ofertowego; w przypadku ofert sktadanych droga

pocztowa powinna decydowac data stempla pocztowego.

2. Potencjalny wykonawca musi zataczy¢ do oferty oswiadczenie o braku powigzan

kapitatowych lub osobowych.

3. Wiaczen kapitatowych lub osobowych nie stosuje sie gdy udziela sig¢ zamowienia

podmiotowi dziatajagcemu non profit.

4. Kryterium wyboru ofert Wykonawcy s3:
a) kryteria jakoSciowe oraz cena lub koszt,
b} cena lub koszt
gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoéciowo oferty, w szczegdlnosci:
- jakosg,
- funkcjonalnosg,
-parametry techniczne,
- aspekty srodowiskowe,
- aspekty spoteczne,
-aspekty innowacyjne,
-koszty eksploatacji,
- serwis,
- gwarancje,
- termin wykonania zamowienia,
- doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia,

- kwalifikacje zawodowe 0séh wyznaczonych do realizacji zamowienia.

5. Dzielenie zamdwienia:

- zamawiajgcy dopuszcza dzielenie zamowienia,
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- jezeli suma czedci zamdwienia jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zf netto,
nalezy zastosowac zasade konkurencyjnosci oraz wskaza¢ w zapytaniu ofertowym, ze

dotyczy ono realizacji czesciowych zamowien przez wykonawcéw.

5. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie czesSciowych ofert , postepowanie mozie

zakonczyc sie wyborem kilku wykonawcdow.

§ 10 Udzielenie zaméwienia z pominigciem dostepnych procedur

1. Zasady okreslone w §5, §6 oraz §8 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamowienia , dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybdr Wykonawecy nie jest zasadny,
w szczegolnosci z nastepujgcych powodow.
a. Dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn:
- technicznych o obiektywnym charakterze,
- zwigzanych z ochrong praw wytgczonych wynikajgcych z odrebnych przepisow- jezeli nie
istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji
nie jest wynikiem zawezenia parametréw zamodwienia.
b. Zwigzanych z ochrong praw wytgczonych jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie
alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, brak konkurencji nie jest wynikiem celowego
zawezenia parametrow zamowienia
c. Ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego , ktoérej nie modgt on przewidzie¢ , wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla innych trybow
udzielenia zamodwienia.
d. W sytuacji awaryjnej , niezaplanowanej, kiedy nieudzielenie zamdwienia wiaze sie
z brakiem ciggtosci dziatania i powoduje szkode;

e. Przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i artystyczna;
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f. Wystepuja inne przyczyny, takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach

zamowienie moze zrealizowac jeden Wykonawca.

2. Niniejszego regulaminu nie stosuje sie do zamdéwien, ktérych przedmiotem s3 nastepujace
wydatki:
- ponoszone w zwigzku z wyjazdami/delegacjami stuzbowymi (diety krajowe
i zagraniczne)
- ponoszone w zwigzku ze szkoleniami
- ustug promocyjno-reklamowych,
- zakup ksigzek i innych wydawnictw,
- ustug bankowych,
- dotyczace zawartych umow zlecen i o dzieto z osobami nie prowadzgcymi dziatalnosci
gospodarczej,
- indywidualnych szkolen dla pracownikoéw,
- ponoszone na ubezpieczenia,
- ustug medycyny pracy oraz ustug zwigzanych z BHP
- dotyczgce umow z zakresu prawa pracy
- dotycze przedtuzania subskrypcji i licencji oprogramowania komputerowego
- nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w tym dzierzawy
i najmu
-zakup materiatow przez uczestnikow bedacych w placowkach i projektach
Stowarzyszenia w ramach treningéw ksztattujgcych umiejgtnosci niezbgdne do
samodzielnego zycia i zamieszkania.
- ustugi parkingowe i autostradowe
-optaty administracyjne

-ustugi notarialne, prawne, ksiegowe

3. Udzielenie zamodwienia w przypadku o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych , w szczegolnosci

dotyczacych finanséw publicznych a takze wytycznych wynikajgcych z przepiso rawnych

e
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i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkow

europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

4. W przypadku , o ktérym mowa w ust.1 Kierownikowi Zamawiajgcego/Kierownik jednostki
organizacyjnej przygotowujacy postepowanie zobowigzany jest do sporzadzenia notatki
uzasadniajgcej nie stosowanie uregulowan okreslonych §5, § 6 oraz § 8 niniejszego
regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzgdzone w taki sposéb , aby jego tre$é nie budzita
watpliwosci, co do poprawnosci czynnosci wyboru Wykonawcy bez dokonania analizy

rynku.

5. Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia oraz informacje dotyczaca wartosci

szacunkowej zamowienia.
6. W przypadku zamowien § 10 ust. 2 nie ma koniecznosci szacowania wartosci zaméwienia.
7. Podstawa udokumentowania zamdwienia jest zlecenie/umowa jest faktura, rachunek,
w ktorych okreslone s3 przede wszystkim: przedmiot zamdwienia, termin realizacji,
wartos¢ zamdwienia, kary umowne i warunki gwarancji.
§ 11 Przestanki wykluczenia wykonawcy i odrzucenia oferty
1. Zamawiajacy moze wykluczyé z postepowania o udzielanie zamodwienia Wykonawcow:
a)Ktorzy s powigzani kapitatowo lub osobowo:
-z PSONI Koto w Koszalinie; lub
-osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu  Stowarzyszenia; lub
-osobami  wykonywujacymi  w imieniu  Stowarzyszenia czynnosci  zwigzanych

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

Powigzania osobowe lub kapitatowe oznaczajg w szczegéhosci :

é%v/é‘“v
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- uczestnictwo w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej

- posiedzenie udziatéw lub co najmniej 10% akcji

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika

- pozostanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w Ii_nii bocznej do drugiego stopnia lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli .

b) Ktérzy wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode nie wykonujgc zamodwienia lub wykonujac je
nienalezycie, a szkoda ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem
okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;
c)wobec, ktérych Zamawiajacy odstgpit od Umowy lub ktérym wypowiedziat Umowe,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jezeli to odstgpienie lub wypowiedzenie
nastgpito w okresie trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwien
d)co do ktérych Zamawiajagcy ma uzasadnione watpliwosci w zakresie rzetelnosci,
obiektywnosci, bezstronnosci i niezaleznosci;

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow;
a) Ktorzy nie ztozyli wymaganych oswiadczen, lub ztozyli wadliwe oswiadczenia i mimo
wezwania do uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnieri , nie uzupetnili oferty lub nie
ztozyli wymaganych wyjasnien;
b) Ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania
c)W stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosc

d)Ktérzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a) Jej tresc jest niezgodna z warunkami zamowienia,
b) Jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa,
c) Zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

d) Zostala ztozona przez Wykonawce:
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- podlegajgcego wykluczeniu z postepowania
- niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu
e) w przypadku zastosowania btednej stawki Vat

f) wykonawca w wyznaczonym terminie nie dokonat poprawienie omytki.
§ 12 Zasady powotania i pracy komisji przetargowe;j

1. Komisja przetargowa to zesp6t pomocniczy kierownika zamawiajgcego , powotywany do
oceny ofert, oraz do dokonywania innych powierzonych przez kierownika zamawiajacego
czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania. Nadzér nad
pracami komisji przetargowej sprawuje kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego

upowazniona.

2. Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki
oceny ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu

postepowania o udzieleniu zamdwienia.

3. Komisja przetargowa jest powotywana do kazdego postepowania o wartosci réwnej lub
wyzszej niz 130 000,00 zt netto przez kierownika zamawiajgcego , sktada sie z co najmniej
3 os6b (przewodniczgcego , sekretarza oraz cztonkdw, ktdrych ilos¢ zalezy od danego

postepowania ) i rozpoczyna swoja dziatalnos¢ z dniem powotania.
4. Cztonkami komisji przetargowej sg pracownicy PSONI Koto w Koszalinie, cztonkowie
Stowarzyszenia ktorzy posiadajg wiedze merytoryczng z obszaru zamowienia lub powotani

specjalisci zewnetrzni.

5. Pracami Komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy.

MMJ
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6. W sprawach wymagajacych wiedzy specjalistycznej, przewodniczgcy komisji przetargowe;j
moze wnioskowa¢ do Kierownika zamawiajagcego o powotanie biegtego. W tym celu

przedktadany jest wniosek ze wskazaniem biegtego wraz z uzasadnieniem.

7. Biegly przedstawia opinie na pismie, a na wniosek przewodniczgcego komisji przetargowe;j

moze uczestniczy¢ w posiedzeniach komisji, wytgcznie z gtosem doradczym.

8. Na wniosek cztonka komisji przetargowej przewodniczacy moze zaprosi¢ na posiedzenie
komisji osobe, ktéra nie jest cztonkiem komisji, ale brata udziat w opisaniu przedmiotu
zamoéwienia, celem sprawdzenia i potwierdzenia wymaganych parametrow z trescig

ztozonej oferty.

9. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej,

w pracach komisji moga uczestniczy¢ z gtosem doradczym osoby trzecie.

10. Do obowigzkdéw cztonka komisji przetargowej nalezy:
a) uczestnictwo w posiedzeniach komisji przetargowej,
b) rzetelne, obiektywne, terminowe wykonywanie powierzonych czynnosci z przepisami
prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem,
c) ztozenie os$wiadczenia ( Zat. nr 91 10)
d) badanie i ocena ztozonych ofert na podstawie kryteriéw okreslonych w dokumentacji
przetargowej,
e) Zachowanie tajemnicy i nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert,
f) Udzieleni odpowiedzi na pytania zadawane przez wykonawcow, w zakresie swoich

kompetencji merytorycznych.
11. Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji przetargowej, poza obowigzkami wskazanymi

w § 12 ust. 10 nalezy:

a)kierowanie pracami komisji przetargowej,

%W/ Je
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b)prowadzenie posiedzen,

c)delegowanie zadan i podziat prac miedzy poszczegdlnych cztonkow komisji.

12. Do obowigzkow sekretarza komisji przetargowej , poza obowigzkami wskazanymi w § 12
ust. 10 nalezy:
a)prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia,
b)prowadzenie obstugi organizacyjno — technicznej komisji, w tym w szczegdlnosci:
- protokotowanie posiedzenia,
- kompletowanie oswiadczen od cztonkdéw komisji przetargowej i innych oséb
wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenia zamowienia,
c) informowanie kierownika zamawiajacego lub osoby przez niego upowainionej
o przebiegu prac komisji przetargowej, a takze o odwotaniach i skargach wniesionych
przez wykonawcow
d) powiadamianie kierownika zamawiajacego o koniecznosci wytgczenia cztonka z dalszych
prac komisji przetargowej w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa
w zatgcznikach 9i 10 .
e) wykonywanie polecen przewodniczacego komisji przetargowe] w zakresie
prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
f) wyznaczenie po konsultacji z przewodniczacym, termindéw posiedzenn komisji
przetargowej oraz informowanie pozostatych cztonkéw o miejscu i terminie tychze
posiedzen,
g) udzielenie odpowiedzi na pytania zadawane przez wykonawcéw, w zakresie swoich
kompetencji merytorycznych,
h) podpisywanie pism i zamieszczanie informacji na stronie internetowej PSONI KOtO
w Koszalinie prowadzonego zamodwienia oraz przestanie ich do wykonawcéw podczas
trwania postepowania oraz w trakcie badania i oceny ofert,
i) przedktadanie do zatwierdzenia projektow dokumentéw przygotowanych przez komisje
kierownikowi zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej,
j) nadzor nad ofertami oraz innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem

o udzielenie zamowienia.

e ///;;.%,_,%
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13. Odwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postepowania o udzielanie zamodwienia
moze nastapi¢ z powodu dtugotrwatej nieobecnosci powodujgcej wytaczenie prac komisji
( woweczas sekretarz komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka

komisji).

14. Komisja przetargowa proponuje i przedstawia do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej wybodr oferty najkorzystniejszej po
przeprowadzeniu badania i oceny ofert lub szczegétowe informacje dotyczgce uniewaznienia

postepowania.

15. Protokot z postepowania o udzielenie zamodwienia wraz z zatgcznikami sporzadza sekretarz

komisji przetargowej, a podpisujg go cztonkowie komisji.

16. Protokot z postepowania o udzielenie zamodwienia podlega zatwierdzeniu przez kierownika

zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniona.

§13

Postanowienia koncowe

1. Wszelkie czynnoséci w zakresie procedur wykazanych w niniejszym Regulaminie powinny
by¢ dokonane z nalezyta starannoscia.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

3. Regulamin zatwierdzony przez Zarzad PSONI Koto w Koszalinie Uchwatg nr 8/2025 z dnia
29.04.2025 .

4. Integralnymi czesciami niniejszego Regulaminu sg zataczniki:

) PRZE DNICTACA
WICEPRZEWODNICZACK, 75d PSONf \v Koszalinie

Zarzadu Kola PSON| w Koszalinie
et - |zabel: ﬁa&/
mar inz=Mojciech Nowacki
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Zatacznik nr 1

Notatka stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej/bezposredniej z oferentem
(Wzor)

Zatacznik nr 2

Notatka stuzbowa z czynnosci szacowania wartosci zamowienia (Wz6r)

Zatacznik nr 3

Zapytanie ofertowe Rozeznanie Rynku (Wz6r)

Zatacznik nr 4

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Wzér)
Zatacznik nr 5

Protokét z Rozeznania Rynku (Wzdr)

Zatacznik nr 6

Protokot zamdwien w trybie awarii i skutkow zdarzen losowych(Wzér)

Zatacznik nr 7

Zapytanie ofertowe

Zasady konkurencyjnosci(Wzor)

Zatacznik nr 8

Oswiadczenie Zamawiajacego o braku powigzan kapitatowych lub osobowych(Wzér)
Zatacznik nr 9

Odwiadczenie (o podstawach skazania) (Wzdr)

Zatacznik nr 10

Oswiadczenie (o konflikcie interesow) (Wzér)

Zatacznik nr 11

Notatka stuzbowa z odstapienia od stosowania regulaminu (Wzér)

Zatgcznik nr 12

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zalacznik nr 13

Protokot z procedury do zasady konkurencyjnosci



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA ZAKUP DOSTAW [ USLUG
W POLSKIM STOWARZYSZENIU NA RZECZ OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA INTELEKTUALNA
KOLO W KOSZALINIE

Zatacznik 1 do Regulaminu udzielania zaméwien na
zakup towaréw i ustug w PSONI Koto w Koszalinie
Koszalin dnia....ccooeecevniennnrcinncens

(WZOR)

NOTATKA

Z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej/bezposredniej rozmowy z oferentem dotyczacej
oszacowania ceny

o LA o)1 (oL T8 YL R R ——
Data rozmowy telefonicZne] v

N AZWE OFEIEINTA ooeiiiitieiesieieseeeteseaseesessrseeesssasessees stetesaseats sessse s anses 2 enbee ek ssanee e s eee e e as e e ne s et nenens e resenaneerebeemr e s iabba s b s

CENA NETTO cveereee et et s zt

Podpis osohy szacujacej wartos¢ zamowienia
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Zatacznik 2 do Regulaminu udzielania zamowien na
zakup towaréw i ustug w PSONI Koto w Koszalinie

(WZOR)

NOTATKA StUZBOWA

1 T e
1. Rodzaj zamowienia
o ustugi
o dostawy

o ustugi budowlane
2. Wartosc
o Zamodwienia zostata ustalona na kwote netto
JBTUTEO et zt
o Jest to zamodwienie udzielane w czesciach, a warto$¢ poszczegdlnych czesci
zamowienia zostata ustalona na kwote netto/brutto:

L ol T zt
CZESC 2ot zt
3. Kwota netto/brutto zarezerwowana na realizacje zamowienia
o w budzecie placOWKI ....oovevveervericreieierc i, zt
g w budzecie projektu .aemus e zt pod nazwa :
g resrodkow wWasnVel s zt
4. Stawka podatku Vat WynosSi ....cccocvvirierirnnenns %
5. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ..., r.na
podstawie:

(zaznaczy¢ jedna lub kilka z podanych nizej mozliwosci)

o analiz cen rynkowych

o analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia , z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumenckich
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

o analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwien , z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumenckich publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego,

o kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robc')t
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,

e — B
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przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane.

o planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane.

6. Sposob obliczenia szacunkowej wartosci (np. Srednia arytmetyczna)

(podpis osoby szacujgcej wartos¢ zamoéwienia)

7. Podpis Kierownika Zamawiajacego/Kierownika jednostki/Komisji Przetargowej
potwierdzajgcego wartosc szacunkowa zamowienia:

Zatgczniki:
Dokumentacja zrédtowa na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartosci zamowienia:
o Zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
o Odpowiedzi cenowe wykonawcow,
o Notatka z rozmowy telefonicznej lub bezposrednich rozmdéw z potencjalnym
wykonawca
o  Woydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
o Kopie ofert lub umow postepowania (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment zamowienia.



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA ZAKUP DOSTAW I USLUG/
W POLSKIM STOWARZYSZENIU NA RZECZ OSOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA INTELEKTUALNA
KOLO W KOSZALINIE

Zatacznik 3 do Regulaminu udzielania zamdwien na
zakup towaréw i ustug w PSONI Koto w Koszalinie

(WZOR)

ZAPYTANIE OFERTOWE W RAMACH ROZEZNANIA RYNKU
1. Nazwa i adres zamawiajgcego :

Zamawiajgcy: Polskie Stowarzyszenie na rzecz Osob z Niepelnosprawnoscia Intelektualng
Kolo w Koszalinie ul. Wyspianskiego 4 ; 75-629 Koszalin tel. 94 345-08-53, adres e-mail
www.niepelnosprawni.koszalin.pl

2. Osoba upowazniona do kontaktu:

TE0I08 1 ISR om0 0 A5 0 A P00, SR S S RS SR IR ER S

3. Podstawa prawna.

Postepowanie jest prowadzone z wylaczeniem przepisow ustawy-Prawo zamowien
publicznych. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia § aktualnego
Regulaminu udzielania zamowien na zakup dostaw i ustug w Polskim Stowarzyszeniu na
Rzecz Osob Niepelnosprawnych w Koszalinie, wprowadzonego uchwatg Zarzadu PSONI
Eole w Koszalinie Nr ..o wdniu ..o

4. Opis przedmiotu zamoéwienia:

5. Warunki realizacji zamdéwienia.
d) wymagany termin realizac]] ZamOWIEMIA. e w wvs s gormanssmrmns s oo s sy
b) Miejsce realizacji zamowienia

8. Opis kryteriow oceny ofert:
%&/
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a) kryterium — Cena. Waga kryterium-....................... %.
b) kryterium- .......ooiiiiii Waga Rryterinm ~ .. vesmvmsase soinin %

Opis sposobu przyznawania punktow

9. Opis sposobu przygotowania oferty :

a) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg w niniejszym postepowaniu /jedna
oferte w ramach danej czgscei postegpowania.

b) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie
................................................... wg zalaeznika nr | do niniejszego ogloszenia.

(Nalezy okresli¢ dopuszczalne formy zlozenia oferty-np. forma pisemna, postaé
elektroniczna(z podpisem kwalifikowalnym, zaufanym, osobistym, zwykla),

¢) Oferta powinna zawiera¢ informacje na temat:

(nalezy okre$lic wymagane oferty elementy tresci oferty jak. Np. cena ceny jednosikowe, wartosé netto i brutto oferty, nazwy, modele, nazwy

producentow przedmiotu :améw!em’a)

d) Oferta oraz wszystkie oswiadczenia skladane przez wykonawce w toku postepowania
winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skladania o$wiadezen woli w imieniu
wykonawey, zgodnie z zasada reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich

przepiséw prawnych badz umowy, uchwaty lub prawidlowo spisanego pelnomocnictwa.

e) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o zamowienie (np. konsorcja spotki
cywilne) —nalezy ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia (nalezy dolaczy¢ do oferty prawidtowo sporzgdzone
pelnomocnictwo lub umowe).

f) Oferta wykonawcey w formie pisemnej winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajgcy
identyfikacje osobe skladajacej podpis (np. czytelny podpis skladajacy sie z pelnego imienia i
nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczatkg imienng).

g) Ofertg wraz z dokumentami nalezy zlozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytulowanej (dotyczy
formy pisemnej); Nazwa i adres wykonawcy, Rozeznanie wrynkunr .......

z dopiskiem nie otwierac przed dniem ..., godz. oo,
h. Wykonawca przesle oferte w formie elektronicznej na adres e-mail .............cocoeviin.,
(w przypadku mozliwosci zlozenia oferty w postaci elektronicznej).

10. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamowienia

MW/
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11. Termin skladania i otwarcia ofert

a) Oferte nalezy zlozy¢ w

............................................................................................... w terminie do
dnia ...oooveiiiiiinnn. BT, crcsmsramnss aommpemmmess e AAH R S0 SRR RS ( dotyczy
ofert w formie pisemnej) lub na adres e-mail ..........oooiiiiiiiiii
woterminie do dnia ....oooeieeii i (w przypadku

mozliwosci ztozenia oferty w postaci elektronicznej)
12. Opis sposobu obliczania ceny :

a) Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sumg kwot wszystkich elementow skladajacych
si¢ na koszt realizacji zamowienia.

b) Cena powinna by¢ podana do 2 miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania.

¢) Ocenie bedzie podlegala cena oferty z podatkiem Vat w odpowiedniej wysokosci.

d) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwigkszeniu i nie bgdzie podlega¢ waloryzacji podczas
frwania umowy.

e) cena winna by¢ wyrazona w PLN.

f) Z wykonawcg ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg , zostanie zawarta
umowa na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr ........ do
ogloszenia.

13. Wykaz dokumentéw , ktore nalezy zlozy¢ wraz z oferty.

Wraz z ofertg wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nast¢pujace dokumenty

14. Warunki zmiany zawartej umowy .

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany zawartej umowy w nastepujacych sytuacjach:
15. Wykaz zalacznikow do ogloszenia:

a)Zalacznik nr 1- formularz ofertowy

b)Zatacznik nr 2- Odwiadezenie o braku powiazan osobowych lub kapitalowych

e







Zatacznik do zapytania ofertowego
WZOR

OFERTA DO PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU

Zamawiajacy:

Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osob z Niepetnosprawnoscig

Intelektualng Koto w Koszalinie

ul. Wyspianskiego 4; 75-629 Koszalin

Wykonawea :

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Wykonawca:

Adres siedziby:

NIP

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Nr telefonu:

Adres E-mail:

W odpowiedzi na zapytanie rozeznania rynku dotyczace ... sktadam/y
ponizsza oferte:

1.

Ty U, b

Oferuje wykonanie catego przedmiotu zamowienia za wynagrodzeniem w kwocie:

A) s TE VEEEE BROVTIIIE .. 0onanoninnsss e roreisn s o o i i A S B VN v
b) Vat .o %
C) TEDFUTEO SHOWIITE oo nsesssssssssrsrvassaiis i s (b A o s o

Oéwiadczam/Oéwiadczamy , ze okre$lone w pkt. 1 wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty
zwiazane z wykonywaniem przedmiotu zamowienia w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu
oszacowania wszelkich kosztéwa. zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy.
Niedoszacowanie , pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie bedzie
podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia okreslonego w pkt. 1

Termin realizacji ZamOWIENIA «ovvveveeecic e

Udzielona EWarancja ... e s

Oferta wazna jest przez 60dni liczgc od terminu skfadania ofert .

Zapoznatem/zapoznalismy sie z trescig zapytania do skiadania ofert i nie wnosimy zastrzezen
oraz uzyskatem/uzyskaliémy konieczne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamowienia.







