Koszalin 22.11.2018r.

Zapytanie ofertowe

Przedmiot: Przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadan/projektow finansowanych w czesci

lub w catosci ze srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej

1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych”

Zamawiajacy: Polskie Stowarzyszenie Na Rzecz Osob z Niepelnosprawnos$cig Intelektualng

Koto w Koszalinie
ul. Wyspianskiego 4; 75-629 Koszalin
tel.094 345 08 53

Whprowadzenie

1.

Do postgpowania nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy a z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.) zwang dalej
,ustawa” .

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zapytanie prowadzone jest w ramach Projektu ,,Przez rehabilitacje do samodzielnosci”
wykonywanego w terminie od 01.04.2017-31.03.2019  wspotfinansowanego przez
PFRON. Przeprowadzenie audytu zewnetrznego bedzie dotyczylo drugiego okresu
realizacji projektu ktorego budzet kosztow kwalifikowanych zgodnie z umowa wynosi

419 990,52 zt.

. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Polskie Stowarzyszenie Na Rzecz Osob Niepelnosprawnoscia Intelektualng Koto w
Koszalinie

ul. Wyspianskiego 4

75-629 Koszalin

. Opis przedmiotu zamowienia

Przeprowadzenie audytu zewnetrznego, ktorego celem jest uzyskanie racjonalnego
zapewnienia , ze koszty poniesione w ramach realizacji zadania/projektu sa kwalifikowane,
a zadanie /projekt jest realizowany zgodnie z przepisami prawa, z wnioskiem i umowg oraz
wydanie opinii w tym zakresie.

Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i1 rzeczowych w odniesieniu do
dzialan zrealizowanych przez Zamawiajacego. Ocenie audytora podlega zgodnos¢
realizacji zadania/projektu z jego zatoZzeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie.

Podczas audytu badana jest wiarygodnos¢ danych, zaréwno liczbowych jak 1 opisowych,
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zawartych w przedstawionych przez Zamawiajagcego dokumentach zwigzanych
z realizowanym zadaniem/projektem.

. W ramach audytu badane jest w szczeg6lnosci czy:

a) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych
zwigzanych z realizacja zadania/projektu,

b) dowody ksiggowe, stanowigce podstawe dokonania zapisow w  ksiegach
rachunkowych,

C) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajagcych poniesienie
kosztow (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej)
przedktadane przez Wnioskodawce do rozliczenia przyznanego dofinansowania,

sa zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidlowo,
rzetelnie 1 jasno przedstawiajg sytuacj¢ finansowa 1 majatkowa zadania/projektu, wedtug
stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentéw) a takze czy odpowiadaja wymogom
zawartym w umowie.

. Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

a) weryfikacje kwalifikowalno$ci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania,
w tym m.in.:

- weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginaldéw dowodow ksiegowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objgtym
audytem), w tym weryfikacj¢ opisu dowodow ksiegowych (klauzul), zgodnie

z warunkami umowy; dobor proby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

- ocen¢ prawidtowosci 1 wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaly
faktycznie poniesione, czy sa zasadne 1 oszczedne, czy s3 zwigzane z realizacjg
zadania/projektu, czy zostaly poniesione w terminie realizacji zadania/projektu),

- sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wtasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,

- kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowos$ci z przepisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.),
w czescei dotyczacej audytowanego zadania/projektu,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa w zakresie
zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi
W umowie,

- sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdélnosci w zakresie

podatku VAT),
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b) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji
zadania/projektu w czgéci dotyczacej postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego
z dokumentacja dotyczaca realizacji zadania/projektu,

c) weryfikacj¢ sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.),

d) weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce
(osiggania celu zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan
w zadaniu/projekcie,

e) o0 ile bedzie to dotyczylo Zamawiajacego — oceng poprawnosci udzielania zamowien
publicznych obejmujaca w szczego6lnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidlowo
stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, z pbézn. zm.). W przypadku Wnioskodawcow, ktorzy nie sa
zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, audyt powinien
obejmowac prawidlowos¢ zakupu dostaw i1 ustug pod wzgledem gospodarnosci.

f) weryfikacj¢ sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,
g) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,
h) sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyl zalecenia po przeprowadzonych
kontrolach oraz usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

5. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewngtrznego, stanowigcymi zatacznik do
Komunikatu Nr 4 Ministra Finansow z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardow audytu
wewngetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5,
poz. 23).

Przygotowana analiza/ audyt winna zosta¢ przekazana zamawiajagcemu w wersji papierowej

w trzech egzemplarzach i w wersji elektronicznej na ptycie CD w wersji PDF.

I1l.  Wymagania dotyczace oferenta

1. Oferent powinien wykaza¢ si¢ niezbedny doswiadczeniem oraz dysponowaniem osobami
o odpowiednich kwalifikacjach 1 doswiadczeniu w zakresie przeprowadzenia audytu.

2. Przez podmioty o niezbednym do$wiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:
a) dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,
b) posiadajagce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub

projektéw finansowanych ze srodkdéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),
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) posiadajace udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci

wykorzystania §rodkéw publicznych,

d) posiadajace  udokumentowane doswiadczenie w  przeprowadzaniu audytu

zewngtrznego i/lub audytu wewngtrznego.

. Przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i1 do$wiadczenie w zakresie
przeprowadzania audytu nalezy rozumie¢ osoby spetniajace warunki okre§lone w art. 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z
pozn. zm.). W przypadku osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu
zewnetrznego projektu warunki wskazane w ust. 2 pkt b),c) stosuje si¢ odpowiednio.

. Podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu
zobligowany jest do zlozenia:

a) wykazu wykonanych audytow zadan lub projektow finansowanych ze $rodkéw

publicznych wraz z terminem ich wykonania,

b) wykazu osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na

temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

C) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw potwierdzajacych

kwalifikacje zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.

. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji
i doswiadczenia osob, ktére beda bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak
réwniez podmiotu ubiegajacego si¢ o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu.
Ztozenie dokumentow potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego dos§wiadczenia przez
podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu
powinno stanowi¢ wymoég w stosunku do oferentdéw ubiegajacych si¢ o zlecenie tej
ustugi.

. Sktad zespotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢ co
najmniej dwuosobowy. W sklad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba
posiadajaca uprawnienia biegtego rewidenta.

. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spetnia¢ wymog
bezstronnos$ci 1 niezalezno$ci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronno$¢ i niezalezno$é
nie jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny:

a) posiada udziaty, akcje lub inne tytuly wilasno$ci w Jednostce audytowanej lub

w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej, w ktorej ma

wykona¢ ustuge dotyczaca audytu zewngtrznego zadania/projektu,

b) jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem),

cztonkiem organow nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki
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audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujagcej, zaleznej Ilub
wspotzalezne;j,

C) osiagnal, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytulu §wiadczenia ushug na rzecz Jednostki audytowanej,
jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej
zaleznych lub wspoéizaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu
przeprowadzajacego audyt,

d) w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentow stanowigcych
przedmiot audytu zewnetrznego,

e) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub
jest zwigzany z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca lub
bedaca w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu
audytu takie osoby,

f) jest 1lub byl zaangazowany w planowanie, realizacj¢, zarzadzanie
zadaniem/projektem, ktory nastepnie audytuje,

g) zinnych powodow nie spetnia warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci.

8. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ réwniez
wymog bezstronnosci 1 niezaleznosci od PFRON. Poprzez spelienie warunku
bezstronnosci i niezalezno$ci rozumie si¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku
pracy z PFRON o0s6b wykonujacych audyt zewngtrzny.

9. Osoby przeprowadzajace audyt zewnetrzny skladaja pisemne o$wiadczenie
o bezstronno$ci 1 niezalezno$ci. O$swiadczenia stanowig zalgczniki do niniejszego
zapytania.

IV.  Wymagania dotyczace raportu

1. Po przeprowadzeniu audytu zewngtrznego, audytor zobowigzany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia si¢ do
raportu/sprawozdania.

2. Raport/sprawozdanie z audytu zewngtrznego powinien zawieraé w szczegolno$ci
nastgpujace elementy:

a) date sporzadzenia raportu/sprawozdania,

b) nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt,

C) nazwe podmiotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny,

d) nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy
audytowanego zadania/projektu,

e) catkowita warto$§¢ =zadania/projektu w tym calkowita warto$¢ kosztow

kwalifikowalnych, kwotg¢ dofinansowania,
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f) termin realizacji zadania/projektu oraz zwigzly opis audytowanego zadania/projektu,
g) imiona i nazwiska audytoré6w uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu zewn¢trznego,
h) termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,
1) okres objety audytem zewnetrznym,
j) cel audytu zewnetrznego,
k) zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.),
ktore zostaly poddane badaniu,
I) podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewngtrznego,
b informacja czy badanie audytowe zostalo przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentoéw, czy tez na probie dokumentéw oraz informacja o sposobie doboru proby
do zadania audytowego,
m) ustalenia stanu faktycznego,
n) wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze
wskazaniem ich wagi,
0) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien,
p) uwagi i wnioski w sprawie usuni¢cia stwierdzonych uchybien, ewentualne
rekomendacje,
I podpisy audytoréw sporzadzajacych raport/sprawozdanie.
s) wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢
ponumerowane i parafowane przez audytora zewngtrznego.
V. Oferta .
Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
W ofercie winna by¢ podana cena brutto za przeprowadzenie audytu.
VI.  Opis czesci zaméwienia — jesli zamawiajacy dopuszcza skladania ofert
czesciowych .
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych
VII.  Wymagany termin realizacji .
Okres realizacji zadania: 01.03 .2019 r.- 31.03.2019 r.
Wyloniony oferent zobowigzany jest do podpisania umowy w terminie 7 dni od dnia wyboru
oferty.
VIIl. Warunki Platnosci.
Platno$¢  zostanie zrealizowana przelewem na wskazany przez ~Wykonawce
w fakturze/rachunku rachunek bankowy w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury, nie wczesniej jednak niz w terminie 3 dni

od otrzymania §rodkdw na realizacj¢ przedmiotowego zadania PFRON.
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IX.  Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowatl si¢
kryterium:
Cena 100%

X. Informacje dodatkowe.

1. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg¢ (osoby) upowaznione do wystepowania
w imieniu Wykonawcy.

2. Zamawiajacy wybierze ofert¢ cenowa odpowiadajagcg wszystkim  wymogom
przedstawionym przez niego dla prawidlowej realizacji zamowienia i 0 najnizszej cenie

3. W sprawach dotyczacych zapytania informacji udziela Monika P¢kala PSONI Koto w
Koszalinie w dni robocze od poniedziatku do pigtku od godz. 7.30-15.30, tel. 094 341 53
83

4. Oferte nalezy zlozy¢é w formie papierowej, trwale zespolonej w sposob zabezpieczajacy
przed zdekompletowaniem, w siedzibie Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Osob
z Niepetnosprawnos$cig Intelektualng Koto w Koszalinie ul. Wyspianskiego 4, 75-629
Koszalin w zamknigtej kopercie oznaczonej danymi Wykonawcy oraz napisem oferta na
,Przeprowadzenie audytu”
Termin sktadania ofert do dnia 07.11.2018 r. do godz. 15.00
Termin otwarcia ofert 07.11.2018 r. godz. 16.15

5. Ofert ztozone po terminie sktadania ofert podanym powyzej nie bedg brane pod uwage
przy wyborze oferty najkorzystniejszej.

6. Termin zwigzania oferta wynosi 7 dni od daty otwarcia ofert przez Zamawiajacego.

7. O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani pisemnie.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do :
- swobodnej weryfikacji ofert

- uniewaznienia procedur ofertowej bez podania przyczyny
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